Zarzadzenie nr 35/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie
z dnia 19.08.2025r.

wprowadzajace Regulamin w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej

Na podstawie art. 147-153 ustawy z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. 2025 poz. 620) oraz Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (tekst jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 243 ze zm.);

Zarzadzam co nastepuje:

81

Wprowadzam Regulamin w sprawie przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 3/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujaca od 19.08.2025r.






Zatgcznik do zarzadzenia nr 35/2025

REGULAMIN

w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§&1. Postanowienia ogdine.

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1.

Staroscie — oznacza to Staroste Mikotowskiego z upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie lub inna upowazniona osoba;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mikotowie z siedzibg w taziskach Gérnych;

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

{Dz. U. 2025 poz. 620);

Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub

doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej

(Dz. U.z2022r., poz. 243 ze zm.);

Umowie - oznacza to umowe w sprawie przyznania $rodkdw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej zawartg pomiedzy Starosta a Beneficjentem;

Komisji — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskéw w sprawie przyznania $rodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Whioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

1) osobe bezrobotng — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.2 pkt.1 ustawy zarejestrowang
w Urzedzie;

2) absolwenta CIS — oznacza to osobe, ktéra przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy uczestniczyta
w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie, o ktérym mowa
w art. 13 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym, osoba ta jest absolwentem centrum
integracji spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia zaje¢ w centrum integracji
spotecznej (art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym Dz. U.
22025 r. poz. 831 620);

3) absolwenta KIS - oznacza to osobe, ktéra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez
okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 18 ust.
5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym, oraz zrealizowata postanowienia kontraktu socjalnego
(art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym);

4)Opiekuna - oznacza to poszukujacego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub

niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej;
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8. Beneficjencie — oznacza to Whnioskodawce, ktdremu zostato przyznane przez Staroste
dofinansowanie;

9. Dofinansowaniu — oznacza to $rodki z Funduszu Pracy lub inne $rodki publiczne przyznawane
przez Staroste na podstawie art. 147 ustawy;

10. Wniosku — oznacza wniosek o przyznanie srodkéw z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej; w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem tej dziatalnoéci;

11. Regulaminie — oznacza to niniejszy ,,Regulamin w sprawie przyznawania $rodkéw na podijecie

dziatalnosci gospodarczej”.

§ 2 Whniosek

1. Starosta rozpatruje wnioski kierujac sie obowiazujgcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, wytycznymi przewidzianymi w realizowanych projektach oraz majac na uwadze
racjonalne wydatkowanie $rodkéw Funduszu Pracy lub innych srodkéw publicznych.

2. Whnioskodawca zamierzajgcy podjacé dziatalno$¢ gospodarcza, moze ztozy¢ do Starosty wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej wniosek zawierajacy dane iinformacje zgodne z§6 wust. 2
Rozporzgdzenia.

3. Whnioskodawca, za wyjatkiem Opiekuna, powinien posiada¢ przygotowany wraz z doradcg klienta
Indywidualny Plan Dziatania, ktéry powinien zawierac dziatanie przewidujgce ztozenie wniosku.

4. Do wniosku Bezrobotny, dotacza o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 ustawy oraz w §
6 ust. 3 Rozporzadzenia.

5. Do wniosku Absolwent CIS lub Absolwent KIS dotaczajg oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 148
ust. 3 ustawy oraz w § 6 ust. 3 Rozporzadzenia.

6. Do wniosku Opiekun dotacza o$wiadczenia, o ktérych mowa art. 148 ust. 2 ustawy oraz w § 6 ust.
3 pkt 1 i pkt 3-6 Rozporzadzenia.

7. Do wniosku nalezy takze dofgczyc:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
pomocy de minimis w rybotdwstwie, jakq otrzymaty w okresie, o ktérym mowa w art. 3
ust. 2 rozporzadzenia 2023/2831 (okres 3, lat poprzedzajacych dzieh zlozenia wniosku
o udzielenie pomocy), albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej wtym
okresie, albo oéwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U.

2 2023 r. poz. 702 ze zm.) — formularz podmiotu ubiegajacego sie o pomoc de minimis.
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Zatgcznikiem do wniosku jest biznesplan dziatalnosci gospodarczej wg wzoru przygotowanego
przez Urzad.
Whnioskodawca mozie do wniosku dotaczy¢ inne zataczniki, niezbedne do rozpatrzenia
(indywidualne w kazdej sprawie) tj. m.in.: kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
Whnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci; ewentualne wymagane zezwolenia lub koncesje
konieczne do prowadzenia danej dziatalnosci; akt wtasnosci lokalu, w ktérym bedzie prowadzona
dziatalnos¢; zgode wiasciciela na dzierzawe lub najem lokalu, ewentualnie umowe przedwstepna
najmu lub dzierzawy.
Do wniosku mozna dofaczy¢ przykltadowe oferty cenowe potwierdzajgce wysokoéé planowanych
wydatkdw ujetych we wniosku. Niedotaczenie ofert cenowych planowanych wydatkéw nie
stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw na sposéb rozpatrzenia wniosku w zakresie
oceny racjonalnosci przedstawionych wydatkow.
Dokumenty zatgczone do wniosku muszg by¢ przedstawione w jezyku polskim (dokumenty
w jezyku obcym nie podlegajg ocenie). Dopuszcza sie ocene dokumentéw z zatgczonym
ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.
Whnioski s3 opiniowane przez Komisje wedtug kolejnosci zgtoszen wynikajacej z rejestru wptywu
whnioskdw w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.
Weryfikacji formalnej podlegaja nastepujgce elementy:

1)posiadanie statusu osoby bezrobotnej lub opiekuna lub absolwenta CIS/KIS,

2)spetnianie wymogéw o ktérych mowa w § 6 i 7 Rozporzadzenia,

3)spetnianie przestanek otrzymania pomocy de minimis na podstawie rozporzadzenia Komisji

2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

4)prawidtowe i kompletne wypetnienie wniosku.
Whniosek, po wstepnej weryfikacji formalnej, zostaje przekazany pod obrady Komisji.
Prace Komisji sg oparte na zasadach réwnego traktowania podmiotéw wnioskujgcych
0 przyznanie $rodkéw, bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Komisiji.

Komisja dokonujgc oceny Whiosku - przyznaje punkty w kazdym z ponizszych kryteriow:

1) Realnoé¢ koncepcji przedsiewziecia:

e jasnos¢ i kompletnos¢ opisu planowanego przedsiewziecia,
¢ uzasadnienie osoby bezrobotnej/motywacje,

o mozliwosc realizacji przedsiewziecia na podstawie analizy SWOT.

2) Realnos¢ planu marketingowego:

e analiza rynku,
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analiza potencjalnych klientéw,

znajomosc gtownych dostawcow,

znajomosé gtéwnych konkurentéw

analiza polityki cenowej,
e analiza promogji.
3) Ocena zasobdw osobowych klienta:
e spo6jnoéé wyksztatcenia osoby bezrobotnej z planowanym przedsigwzieciem,
e spdjnoéé doswiadczenia zawodowego z planowanym przedsiewzigciem,
e przydatno$¢ dodatkowych kwalifikacji do planowanego przedsiewzigcia,
¢ przydatnosc¢ inny doswiadczen dla planowanego przedsigwziecia.
4) Zasadnosc¢ wsparcia:
e uzasadnienie potrzeby poniesienia wydatkéw na podjecie dziatalnosci oraz sp6jnosé
i odpowiednioé¢ planu inwestycyjnego, wktad wtasny/wsparcie;
5) Ocena finansowa przedsiewziecia:
» realnosé planowanego przychodu,
+ realnos¢ planowanych kosztéw,
¢ analiza wplywu sezonowosci,
¢ poprawno$¢ rachunku zyskow i strat.
16. Komisja zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskéw z opinii
zewnetrznych ekspertéw oraz do przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej z Wnioskodawcami.
17. Starosta moze dokonaé wstepnej kontroli w miejscu, w ktérym planowane jest prowadzanie
dziatalnosci gospodarczej przed przyznaniem dofinansowania.
18. Starosta przyznajac Wnioskodawcy dofinansowanie bierze pod uwage opinie wystawiong przez
Komisje.

19. Ztozony Whniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

§ 3 Umowa

1. Podstawa dofinansowania jest Umowa zawarta na pismie pod rygorem niewaznosci.

2. Zatgcznikami do umowy sg dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie zwrotu dofinansowania,
zgodne z postanowieniami & 5 Regulaminu.

3. Beneficjent zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie okreslonym
w Umowie.

4. Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci przez okres co najmniej 12 miesigcy
(nie wliczajg sie w to okresy zawieszenia oraz okres przekraczajacy tacznie 90 dni przerwy

4
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w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego), jak i jej niezawieszania tacznie na okres diuiszy niz 6 miesiecy. Po uptywie
okresu zawieszenia, badZ choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego powyzej 90
dni, nalezy wréci¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, tak by taczny okres jej wykonywania
wynidst 12 miesiecy.

Beneficjent nie moze w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci podjac
zatrudnienia w rozumieniu Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r, poz. 277).

W przypadku podjecia przez Beneficjenta innej pracy zarobkowej (z wytaczeniem zatrudnienia
woparciu o Kodeks pracy) w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci,
Beneficjent jest zobowigzany do odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Beneficjent nie moze podja¢ innej pracy zarobkowej (czyli nieopartej o Kodeks Pracy, np. umowa
cywilnoprawna) w okresie od dnia ztozenia wniosku do dnia nastepujgcego po dniu rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Starosta ma prawo sprawdzenia i zadania udokumentowania w kaidym czasie informacji
podanych przez Beneficjenta oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanego

dofinansowania.

§ 4 Dofinansowanie
. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023)
i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
. Dofinansowanie moina przeznaczy¢ na pokrycie wydatkdw uznanych za niezbedne
dla prowadzenia dziafalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci na zakup:
1)$rodkow trwatych,
2)urzadzen,
3) maszyn,
4)materiatéw,
5)towaréw,
6)ustug i materiatéw reklamowych z wylgczeniem reklam w mediach spotecznosciowych, przy
ktérych zakupie zaznaczono opcje ,nie kupuje reklam do celéw biznesowych”,
7) utworzenie strony internetowej/ serwisu internetowego/portalu internetowego lub sklepu
internetowego pod warunkiem ze bedg utworzone w jezyku polskim i bedg aktywne w dniu

tozenia rozliczenia dofinansowania. Strona internetowa sfinansowana ze $rodkow

5
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publicznych winna by¢ aktywna przez 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci (okresy
zawieszenia dziatalnosci oraz choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego
powyzej 90 dni nie wliczajq sie w ww. okres),
8) pozyskanie lokalu z wytgczeniem czynszu,
9)koszty prac remontowych,
10)kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarczej,
11)zakup $rodkéw transportu; zakupiony pojazd bedzie wylaczng wtasnoscig Beneficjenta,
z zastrzezeniem, Zze pracownik Urzedu ma prawo wymagaé przedstawienia przez
Beneficjenta aktualnych uprawnier do jego prowadzenia,
3. Przyznanego dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na:
1) podjecie dziatalnoéci gospodarczej jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki prawa
handlowego,
2) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach,
3) zakup gruntu,
4) zakup, budowe lub rozbudowe nieruchomosci,
5) pokrycie kaucji,
6) finansowania w formie leasingu, kredytéw iub pozyczek,
7) optaty franczyzowe,
8) optaty administracyjne, skarbowe, bankowe, koszty polisy ubezpieczeniowej (np. sprzetu,
lokalu, budynku, maszyn, urzgdzen, samochodu itp.),
9) optaty zwigzane z uzyskaniem pozwolen, licencji (za wyjatkiem oprogramowania
komputerowego) i konces;ji, atestéw i patentéw,
10) wynagrodzenia pracownikéw,
11) pokrycie kosztéw transportu, przesytki, pakowania, dostawy i transakcji zakupionych
rzeczy,
12) sktadki na ubezpieczenie spoteczne,
13) biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (np. czynsz za najem
lokalu, optaty za energie elektryczna, gaz itp.),
14) wydatki zwigzane z eksploatacjg $rodka transportu w tym zakup paliwa lub czgsci
samochodowych,
15) finansowanie szkolenia i egzamindw,
16) dziatalno$¢ gospodarczg prowadzong wytacznie lub w przewazajgcej czesci poza granicami

kraju,
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17) zakup kasy fiskalnej/ drukarki fiskalnej/urzadzenia wielofunkcyjnego z funkcjg kasy fiskalnej
i/lub terminala ptatniczego,

18) zakup dokonany u wspdtmatzonka,

19) zakup sprzetu, do ktérego obstugi Wnioskodawca nie posiada kwalifikacji (potwierdzonych
stosownymi dokumentami) — jesli ich posiadanie przewidujg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego. Zakup takiego sprzetu moze zostac zakwalifikowany, jesli Wnioskodawca
przewiduje zatrudnienie pracownika ze wskazanymi kwalifikacjami, lub zobowigze sie
w terminie zakre$lonym przez Udzielajgcego wsparcia dostarczy¢ do Urzedu dokument
potwierdzajacy nabycie stosownych uprawnien.

20) remont i modernizacje pomieszczert w domu mieszkalnym, jesli pomieszczenie uzytkowe
nie posiada odrebnego wejécia od czeéci mieszkalnej oraz pomieszczenie uzytkowe nie jest
przeznaczone wytgcznie do celéw prowadzenia stacjonarnej dziatalnosci gospodarczej,

21) zakup wyrobow tytoniowych oraz alkoholowych,

22) dropshipping.

4. Proponowane przez Whnioskodawce zakupy oceniane sg pod katem celowosci, niezbednosci
i przydatnosci do prowadzenia dziatalnosci. W uzasadnionych przypadkach, Starosta moze
wytaczy¢ z objecia dotacjg wydatki, ktére nie sa w sposob Scisty i bezposredni zwigzane
z planowana dziatalnoscig. Dotyczy to rowniez mozliwosci zmniejszenia kwoty dotacji na
poszczegdlne zakupy, zwilaszcza jezeli ich wartos$¢ zostata przeszacowana, tj. przekracza wartosé
sprzetu podobnego rodzaju ogdlnie dostepnego na rynku o usrednionym standardzie. Zastrzega
sie prawo do niezakwalifikowania do objecia pomocg zaproponowanych wydatkéw. Oznacza to,
ze po ostatecznej ocenie wniosku, kwota przyznanych $Srodkéw moze réinié sie od kwoty
wnioskowanych srodkéw pomocowych co nie powoduje zadnych roszczert wzgledem Starosty,
Dyrektora lub powiatu mikotowskiego. Moze takie zosta¢ zaproponowana zmiana alokacji
srodkdw.

5. Ocena zasadnosci wydatkéw w aspektach wymienionych w punkcie 4 lezy w gestii Starosty.

6. Specyfikacja wydatkéw do poniesienia zawarta we wniosku powinna zosta¢ wykonana przez
Whioskodawce z nalezyty starannoscig i z uwzglednieniem zasad racjonalnosci i gospodarnosci
wydatkowania $rodkéw publicznych.

7. Srodki otrzymane a niewydatkowane przez Beneficjenta podlegajg zwrotowi w terminie

2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej wraz z odsetkami ustawowymi,

naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu. Przekroczenie wskazanego

terminu powoduie zwrot catosci otrzymanych srodkéw.

8. Zwrot $rodkéow wydatkowanych niezgodnie z przeznaczeniem nastepuje wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu.

9. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania nie mogg stanowié

wspoiwtasnosci z inng osobg lub podmiotem.
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W przypadku zakupu rzeczy uzywanej (sprzetu, urzadzenia, $rodka transportu) Beneficjent
zobowigzany jest do dofaczenia do faktury lub umowy sprzedazy wyceny rzeczoznawcy
potwierdzajacej wartos¢ zakupionego sprzetu. Jesli z opinii rzeczoznawcy wynika kwota nizsza,
niz kwota wskazana w umowie sprzedazy lub fakturze, zakup zostanie zakwalifikowany
maksymalnie do kwoty wskazane] przez rzeczoznawce. Koszty wyceny przez rzeczoznawce ponosi
Beneficjent. Opinia rzeczoznawcy powinna byé¢ ztozona w maksymalnym terminie dostarczenia
rozliczenia, ktéry bedzie okreslony w umowie ws. przyznania dotacji na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.
W przypadku zakupu sprzetu uzywanego Beneficjent zobowigzany jest do dotgczenia do faktury
lub  umowy sprzedazy dokumentu potwierdzajagcego warto$¢ rynkowg nowego
sprzetu/rzeczy/urzadzenia o identycznych lub podobnych (mozliwie zblizonych i dostgpnych na
rynku) parametrach (np.: katalog, oferta e-sklepu itp.). Warto$¢ zakupionego uzywanego
przedmiotu musi byé nizsza od wartosci rynkowej sprzetu nowego o identycznych lub podobnych
parametrach. Zakup uzywanych przedmiotéw jest kwalifikowany w przypadku, gdy cena
zakupionego uzywanego przedmiotu jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzgtu. Dokument,
o ktéorym mowa wyiej nie bedzie wymagany do rozliczenia, jesli zostat juz ztozony razem
z wnioskiem lub w czasie procedury wyjasniajgcej zasadnos¢ wydatku.
Dopuszcza sie zakup towaréw lub ustug od kontrahenta, ktéry ma swojg siedzibg poza Polska.
W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy sprzedazy
w oryginale oraz tlumaczenie przysiegte tych dokumentdéw. Koszty zwigzane z ustugy
ttumaczenia przysiegtego ponosi Beneficjent. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na
PLN bedzie nastepowato w oparciu o $redni kurs walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzieri dokonania transakcji.
Do rozliczenia dofinansowania Beneficjent dotacza dowody potwierdzajace w sposéb wiarygodny
poniesienie poszczegéinych wydatkdw:

1)faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiggowe,

2)rachunki uproszczone,

3)umowy sprzedazy wraz z nalezng opfatg skarbowa w mysl przepisow ustawy zdnia

9 wrzeénia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U. z 2024r., poz. 295),
4)}inne dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkéw np. umowa zlecenie wraz
z rachunkiem,

5)w przypadku Wewnatrzwspdinotowego Nabycia Towaréw - dokument/oswiadczenie
wskazujgcy stawke lub kwote podatku VAT, ktéry zostat zgodnie z przepisami naliczony.
Okres wydatkowania przyznanego dofinansowania nastepuje od dnia podpisania umowy, do dnia
uplywu 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, przy czym po zatozeniu
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dziatalnosci gospodarczej zakupy powinny by¢ dokonywane tylko na dziatalno$¢ gospodarczg (tj.
dokument potwierdzajgcy wydatek, przedtozony do rozliczenia dotacji, musi zawieraé NIP
nabywcy).

15. W rozliczeniu Wnioskodawca wykazuje kwote lub wartosé¢ podatku VAT.

16. W przypadku zamdwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy o dzieto lub
umowy zlecenia Beneficjent zobowigzany jest do dofaczenia do umowy rachunku
potwierdzajacego wykonanie dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

17. Beneficjent zobowigzany jest do optacenia w formie bezgotéwkowej (np. przelewu, ptatnosci
kartg) zobowigzari wynikajacych z wystawionych faktur, rachunkéw iub podpisanych uméw
sprzedazy, gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza 15 000 zt lub stanowi réwnowartos¢ tej kwoty (zgodnie z art. 19 ustawy
Prawo przedsigbiorcdw). Platnos¢ nalezy wykonac z rachunku bankowego, ktérego Beneficjent
jest wihascicielem lub wspdtwiascicielem.

18. W przypadku dokonania zakupéw w formie bezgotowkowe;j tj. przelewem, kartg ptatniczg itp.
Beneficjent jest zobowigzany wraz z dokumentem, o ktérym mowa w ust. 13 przedstawi¢ dowéd
zaptaty. Ptatnosci w ramach dofinansowania powinny by¢ dokonywane z rachunku bankowego
Beneficjenta (ktdrego jest wlascicielem lub wspétwiascicielem).

19. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie diuiszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé
wykazana do odliczenia.

20. W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktéry zawart umowe o przyznanie $rodkéw na podijecie
dziatalnodci gospodarczej nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany do zwrotu réwnowartosci podatku od
towardw i ustug zakupionych w ramach umowy. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw
i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od
dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktére;j
kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia. Nie ma znaczenia czy Beneficjent
faktycznie z prawa do odliczenia skorzystat. Sama mozliwos¢ odliczenia stanowi przestanke
zwrotu.

21. Starosta ma prawo zwrdci¢ si¢ do Urzedu Skarbowego o przeprowadzenie kontroli dotyczgcej
faktur przedstawionych przez Beneficjenta w ramach dofinansowania (w tym prawidtowosci
rozliczenia podatku od towaréw i ustug).

22. Ztozenie rozliczenia z poniesionych wydatkéw nastepuje w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia

dziatalnosci gospodarczej.
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§ 5 Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych przez bezrobotnego srodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej.

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania $rodkow
Starosta uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia przez Beneficjenta odpowiedniego
zabezpieczenia, ktére jest do wyboru w nastepujacych formach: poreczenie, weksel in blanco,
weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, blokada $rodkéw zgormadzonych na rachunku ptatniczym lub akt notarialny
o poddaniu sie egzekucji. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu
notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia. Zabezpieczenie odbywa si¢ na zasadach przewidzianych w kodeksie cywilnym,
o ile niniejszy Regulamin lub Umowa nie stanowi inaczej.

2. Poreczenie

1) Poreczycielem moze by¢:

a)osoba fizyczna zatrudniona na okres co najmniej dwdch kolejnych lat, liczagc od dnia

podpisania umowy ws. przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub na
czas nieokresiony; niebedaca w okresie wypowiedzenia,

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza w sposéb ciagly od co najmniej
6 miesiecy,

c) osoba fizyczna uzyskujaca staty dochéd z tytutu nabycia prawa do emerytury lub renty

statej lub czasowej (na okres co najmniej 3 lat),

d) Osoba fizyczna posiadajace inne state zrédto dochodu,

e) Osoba prawna — prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza w sposéb ciggly od co najmniej

6 miesiecy,

2) Dokumentem poswiadczajgcym dochody poreczyciela jest oswiadczenie o dochodach wg
wzoru udostepnionego przez Urzad za okres ostatnich 3 miesigcy. Badany okres 3
miesiecy stanowi wskaznik stabilnosci finansowej, uwzgledniajacy zmiennos¢ skfadnikéw
wynagrodzenia w perspektywie czasu, majacy zapewni¢ nalezyty poziom zabezpieczenia
wierzytelnosci.

3) Kryteria dochodowe:

a) dla oséb majacych dochdéd z emerytury — 3 500,00 zt brutto po odliczeniu miesiecznej
sptaty zadiuzenia wynikajacej z zaciggnhigtych zobowiazan finansowych (np. ztytutu
pozyczki, kredytu, alimentdéw itp.), z zastrzezeniem pkt 4. Badany jest $redniomiesigczny
dochdd z ostatnich 3 petnych miesiecy.

b) dla osdb fizycznych uzyskujacych dochdd z innych Zrédet, niz emerytura — dochéd
brutto: co najmniej 110% wysokosci obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy

w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej minimalnego
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wynagrodzenia za prace, zaokraglony do pefnych ztotych, po odliczeniu miesiecznej
sptaty zadiuzenia wynikajacej z zaciagnietych zobowigzah finansowych (np. ztytutu
pozyczki, kredytu, alimentéw itp.), z zastrzezeniem pkt 4. Badany jest Sredniomiesieczny
dochdd z ostatnich 3 petnych miesiecy.

4)W przypadku, gdy poreczyciel dokonat porgczenia innemu podmiotowi, ktéremu
przyznano $rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnoéci gospodarczej lub podmiotowi
prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza, producentowi rolnemu czy szkole lub
przedszkolu, ktéremu przyznano refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, a umowa nie zostata zakonczona, od
dochodu brutto odejmowana jest kwota stanowigca réwnowartoéé 110% wysokosci
obowigzujacego w dniu zawarcia Umowy w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej minimainego wynagrodzenia za prace, zaokraglonego do
petnych ztotych za kazda porgczong umowe o Dofinansowanie lub za kazde stanowisko
pracy objete refundacja.

5) Porgczyciel sktada o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem rédia i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokoéci
miesigcznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczeénie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢. W przypadku oséb prawnych podawane s3 dane: firma (nazwa), adres
siedziby, NIP, dane osoby reprezentujace;.

6) Poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba powyzej 75 roku zycia;

b)osoba, ktéra jest w trakcie realizacji umowy o przyznanie $rodkéw z funduszu Pracy
na podjgcie dziatalnosci gospodarczej;

c)osoba, ktérej wspétmationek nie wyrazit zgody na porgczenie (nie dotyczy sytuacji,
w ktdrej pomiedzy matzonkami nie obowigzuje ustréj matzenskiej wspdlnosci
majgtkowej);

d)wspéimatzonek Wnioskodawcy, jezeli nie zostata ustanowiona rozdzielnosé majatkowa
matzonkéw,

e) podmiot bedacy diuznikiem Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie.

3. Weksel in blanco — zostanie przygotowany na wzorze udostepnionym przez Udzielajgcego
wsparcia. Do weksla dotaczona zostaje deklaracja wekslowa oraz jedli dotyczy o$wiadczenia

matzonkdéw (o ile nie istnieje matzeriska rozdzielnoéé majgtkowa).
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Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

1) Beneficjent wystawia weksel in blanco z klauzuly "bez protestu”, natomiast poreczyciel
wekslowy porecza ww. weksel. Do weksla dotgczona zostaje deklaracja wekslowa oraz
oéwiadczenia matzonkdw (o ile nie istnieje matieriska rozdzielno$¢ majgtkowa).

2)Poreczycielem wekslowym moze byc osoba fizyczna fub prawna spetniajaca warunki
okreslone w § 5 ust 2.

Gwarancja bankowa — oznacza to jednostronne zobowigzanie banku — gwaranta, ze w przypadku
niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkéw Umowy wyptaci swiadczenie pienigzne na rzecz
Starosty, na jego pierwsze zadanie. Kwota gwarantowanych przez bank $rodkéw zostaje ustalona
na poziomie 140% przyznanego dofinansowania. Kwotg zaokragla sie do petnych ziotych. Termin,
na ktéry zostanie ustanowione ww. zabezpieczenie ustala Starosta.

Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - Starosta okresla kwotg jaka stanowi¢ musi wartosc¢

zastawu oszacowana przez rzeczoznawcg oraz okres trwania zastawu. Strony zawierajg umowe

zastawnicza. Koszty zwigzane z wyceng przez rzeczoznawce, wpisu do sgdowego rejestru zastawow

oraz inne koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu ponosi Beneficjent.

Blokada érodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym — dokumentem, na podstawie ktérego
przyjmie sie zabezpieczenie, jest pismo instytucji ptatniczej (lub potwierdzona przez instytucje
ptatnicza dyspozycja) o zablokowaniu ¢rodkéw na rachunku ptatniczym wraz z petnomocnictwem
do dysponowania tego rachunku przez Starostg w przypadku niedotrzymania warunkéw Umowy
przez Beneficjenta. Kwota zablokowanych przez bank érodkéw bedzie wyisza o 40% od kwoty
otrzymanej, zaokraglonej do petnych ziotych. Do chwili wywigzania sie z umowy, blokada nie moze
by¢ odwotana bez zgody dziatajacego z upowaznienia Starosty Mikotowskiego - Dyrektora lub
Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie.

Akt notarialny o poddaniu sig egzekucji przez dtuznika — kwota poddaniu sie egzekucji w formie
aktu notarialnego bedzie wyisza o 40% od kwoty otrzymanej przez Beneficjenta, zaokraglonej do
petnych ztotych. Termin klauzuli wykonalnosci aktu okresla Starosta.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, ponosi Beneficjent.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspéimatzonka Beneficjenta o wyrazeniu zgody na
zaciggniecie zobowigzania i wspdtmatzonka poreczyciela o zgodzie na porgczenie — w sytuacji
istnienia ustroju wspélnosci majatkowe;.

Oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10, nie jest wymagane w przypadku udokumentowania
zniesienia wspolnosci majatkowej matzenskiej, poprzez przediozenie do wgladu umowy majatkowe;,
ustanawiajace]j ustréj rozdzielnoéci majatkowej w formie aktu notarialnego, badZ odpisu orzeczenia
sadu znoszacego wspdinoéé majgtkowa lub w przypadku zfozenia o$wiadczenia stwierdzajacego

rozdzielnos¢ majatkows.
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12. Starosta moze nie wyrazié zgody na zaproponowang firme zabezpieczenia, jeéli uzna dang forme za

niewystarczajaca dla zapewnienia odpowiedniego poziomu zabezpieczenia.

§ 6 Zwrot otrzymanych srodkéw

1.Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu przyznanych $rodkéw w przypadku naruszenia

postanowien Umowy.

2. Do kwoty dofinansowania podlegajacej zwrotowi naliczone zostajg odsetki ustawowe — od dnia

wptywu $rodkéw Dofinansowania na konto Beneficjenta.

3. Termin zwrotu wynosi 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z zgdaniem zwrotu érodkéw.

§ 7 Postanowienia koricowe.

1.Do uméw w sprawie dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej zawartych po dacie wejécia

W Zycie niniejszego regulaminu stosuje sig przepisy niniejszego Regulaminu.

2.W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1)

2)

3)

5)

6)
7)

8)

9)

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. 2025 poz.
620),

Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkdéw na podjecie dziatalnoéci
gospodarczej (Dz. U. z 2022r., poz. 243 ze zm.) - w zakresie niesprzecznym z ustawsa,
Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 2023/2831 7 15.12.2023r.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024r., poz. 236 ze zm.)
Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. 2 2022r., poz. 541 ze zm.)
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2024r. poz. 1061 ze zm.),
Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2024r., poz.
1568 ze zm.);

Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej z dnia 30 kwietnia
2004r (Dz.U. z 2025r., poz. 468);

Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 83).
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