BIZNESPLAN

Dla firmy

(nazwa planowanej dziatalnosci)

Dotyczy: przyznania osobie bezrobotnej jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Na zasadach okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. (Dz. U z 2024r., poz. poz. 475 ze zm.)

Whnioskodawca:

(imie i nazwisko)

UWAGA:

- FORMULARZ W PRZYPADKU RECZNEGO WYPELNIENIA NALEZY WYPISAC CZYTELNIE,
NAJLEPIEJ DRUKOWANYMI LITERAMI.

- Mozna rozszerzaé obszar danej czesci lub dokladaé strony przy recznym wypetnieniu.
Prosimy nie zmienia¢ uktadu i numeracji Biznesplanu.

- W celu wlasciwego przedstawienia planowanej dziatalnosci gospodarczej, prosimy o staranne zapoznanie
sie poszczegolnymi punktami ponizszego wzoru. Obejmuje on zestaw zagadnien, ktérych znajomos¢ jest
niezbedna do przeprowadzenia kompleksowej analizy formalnej i finansowej przedsiewziecia i podjecia
przez PUP w Mikotowie wiasciwej decyz;ji.

- Prosimy o dotozenie wszelkich staran, aby precyzyjnie odpowiedzie¢ na postawione pytania. Tylko wtedy
bedziemy mogli prawidtowo oceni¢ Panstwa przedsiewziecie i pomoc w jego realizacji.




|. DANE DOTYCZACE BEZROBOTNEGO

1. Nazwisko i imie
PESEL

Wyksztatcenie (poziom, rodzaj, kierunek)

4. Zawod wyuczony (w przypadku posiadania kilku zawodéw prosze podaé wszystkie).

(w zatfgczeniu nalezy przedstawi¢ kserokopie $wiadectw lub dyploméw ukoriczenia poszczegolnych szkét — o ile
nie sg w posiadaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Mikofowie)

5. Ukonczone kursy i szkolenia zawodowe pomocne w prowadzeniu planowanej

dziatalnosci gospodarczej
(w zatgczeniu nalezy przedstawi¢ kserokopie zdobytych uprawnien, ukoriczonych kurséw i szkoleri zawodowych
— o ile nie sg w posiadaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie)

6. Doswiadczenie zawodowe

Uwaga! Wymieniamy okresy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zatrudnienia, praktyk
badz stazy od tych ostatnio zakonnczonych, stopniowo oddalajac sie w czasie.

(W zatgczeniu nalezy przedstawic¢ kserokopie $wiadectw pracy, umoéw cywilno — prawnych, referencji (o ile nie sg
w posiadaniu Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie). W przypadku doswiadczenia zdobytego w inny sposob
dopuszczalne sg referencje bgdz inna dokumentacja obrazujgca zdobyte do$wiadczenie zawodowe.)

Okres zatrudnienia
od - do
(dzien/miesiagc/rok)

Nazwa zaktadu pracy

Rodzaj umowy
lub dziatalnosci
gospodarczej

Zajmowane stanowisko lub zakres
dziatalnosci gospodarczej

Uwagi dotyczace okreséw zatrudnienia, majacych wpfyw na planowanag dziatalnosé

gospodarcza

7. Czy jest Pan/Pani zadtuzony(a)?

TAK / NIE* (*niewtasciwe skreslic)




Il. OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Kroétki opis rodzaju planowanej dziatalnosci/branzy (np. stacjonarny salon fryzjerski,
ustugi remontowo-wykonczeniowe itp.)

Krétki opis obszaru na jakim Pan/Pani chce dziata¢ (np. cata Polska, powiat

mikotowski itp.)

1. Opis planowanej dziatalnosci gospodarczej

Prosze ujgé w tym zagadnieniu miedzy innymi:

- opis produktow lub/i ustug firmy wraz z opisem procesu ich wykonania Nalezy opisa¢ procesy wykonania
produktu jak i procesy przygotowawcze (od kontaktu z klientem do zaptaty) oraz rézne inne procesy np.
planowanie, dostawy, prace biurowe, reklama, prace porzadkowe;

- opis niezbednych zasobow (sprzetowe, materiatowe, ludzkie, lokalowe)

- opis czasochtonnosci tych procesow.

- opis organizacji pracy /w tym pracownikéow/ (ew. godziny i dni pracy, kto, co, kiedy bedzie robit i za co

odpowiadat, system zastepstw itp.);

Nalezy opisaé, co motywuje Pana(ig) do rozpoczecia dziatalnosci, jakie sg przyczyny spoteczne, zawodowe do

otworzenia wiasnego przedsiebiorstwa, co wplyneto na podjecie decyzji o zatozeniu przedsiebiorstwa o tym

profilu?




2. Dzialania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnos$ci gospodarczej.




2.1 Prosze opisa¢, czy istniejg uprawnienia, licencje, zezwolenia itp., ktére warunkuja
prowadzenie przez Pana/Panig planowanej dziatalnosci gospodarczej. Jesli tak to

jakie? Co Pan/Pani zrobil(a) w kierunku ich pozyskania? (np. uzyskanie niezbednych pozwolen,

odbycie szkolen, podpisanie przedwstepnych uméw na wynajem lokalu czy dostarczenie towaru. Jesli to mozliwe

nalezy przedstawic¢ kserokopie poszczegdinych dokumentéw).

3. Czy posiada Pan(i) do zatozenia firmy:

3.1 Nieruchomosci - Nalezy podaé informacje dotyczace prawa uzytkowania/ status prawny lokalu, w

ktorym bedzie prowadzona planowana dziatalno$¢ gospodarcza ( lokal wtasny/ lokal wynajety/uzyczony/

inna sytuacja lokalowa (jaka?) wraz z okresleniem okresu zawartej umowy)

Adres(y) prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej

Opis nieruchomosci koniecznych do prowadzenia dziatalnosci /w tym pomieszczen/, w ktérych prowadzona
bedzie dziatalno$¢ oraz ich otoczenie o ile jest wymagane (np. parking, skltad na wolnym powietrzu, itp.) opis
powinien wskazywac jaki jest stan pomieszczen, ich powierzchnie, instalacje, wyposazenie, mozliwosci
wejscia, rozmieszczenie pomieszczen i ich funkcje itd.

Wysokos¢ czynszu miesigecznie w zt

3.2 Ruchomosci i inne srodki obrotowe

(prosze wykazac te, ktére sa juz w Pana/Pani posiadaniu i bedg wykorzystywane do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Ruchomosci i srodki obrotowe planowane do zakupu z dotacji lub $rodkéw wtasnych nalezy
wykazac we wniosku o przyznanie dotacji w pkt. 16)




- maszyny, urzadzenia, narzedzia, itp. (wymieni¢ jakie, podac ich szacowang warto$é lub okresli¢

Sposob wykorzystania i stopien przydatno$ci do prowadzenia firmy)

- srodki transportu (wymieni¢ jakie w sposéb pozwalajgcy ocenié przydatno$é $rodka transportu

w planowanej dziatalnosci gospodarczej, podac ich wartosc)

- $rodki pieniezne bedace w Pana/Pani dyspozycji, mozliwe do wykorzystania
w dziatalno$ci gospodarczej

- inne np.: surowiec, towar (okreslic jakie i poda¢ wartosc)

[ll. ANALIZA RYNKOWA | MARKETINGOWA

1. Analizarynku
1.1 Rynek

Prosze scharakteryzowac:

- analiza rynku pod katem obszaru terytorialnego na jakim bedzie prowadzona planowana dziatalno$¢ (np. poziom
urbanizacji, komunikacja, ggstos¢ zaludnienia, inne cechy jakie majg wptyw na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej);

- analiza pod katem stanu danej branzy w ktérej ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza (np. branza budowlana) —
moze to byé warto$¢ branzy Iub inne potwierdzone potwierdzonymi danymi informacje pozwalajgce zorientowac sie w
jakiej kondycji jest dana branza. Prosze przeanalizowac¢ trendy w branzy (czy dana sektor rynku rosnie/maleje i jaki to ma
wplyw na planowang dziatalno$¢ gospodarczg)

- nasycenie rynku — nalezy opisa¢ czy na zaktadanym rynku dziatania, produktéw/ustug jakie beda oferowane przez Pana
/Pani ofercie, istnieje niedobdr takich produktéw lub jest ich za duzo w stosunku do potrzeb klientéw.

- opis ew. substytutéw [tj. produktéw mogacych zastgpi¢ Pana/Pani oferte, zaspokajgcej te same potrzeby klienta] lub
uzasadnienie ich braku). Nalezy oceni¢ jakie jest zagrozenie stwarzane przez ew. substytuty.




12 Dostawcy

Nalezy uzasadni¢ potrzebe wspdipracy z firmami zewnetrznymi. Prosze przeprowadzi¢ analize dostawcéw (podmioty, z
ktérych ustug musze korzystac, by prowadzi¢ swojg dziatalno$¢ gospodarczg) dziatajgcych na planowanym rynku; czy
tacy dostawcy sa fatwo/trudnodostepni dla Pana/Pani przysztej dziatalnosci.

Mozna zatgczy¢ kserokopie zawartych uméw przedwstepnych, deklaracje o wspdipracy, listy intencyjne itp.



1.3 Klienci

Prosze przeprowadzi¢ rzetelng analize klientdw pod katem:

- ilo$ciowym {j. szacowana liczba potencjalnych klientéw firmy, oparta na danych liczbowych /z metodologig szacunku lub
zrodtami informadiji

- jakosciowym {j. m.in.: jakie sg gtéwne grupy klientéw, do kidrych adresowana jest oferta ( ogélna charakterystyka klienta
indywidualnego lub rodzaj/branza firm/instytucji bedacych potencjalnymi klientami).

Nalezy uzasadni¢ popyt w gtéwnych grupach klientéw ( potrzeby oséb/ firm/instytucji, ktére zaspokaja¢ bedzie produkt lub
ustuga firmy i z czego one wynikajg co sktania klienta do zakupu takiego produktu.

Analiza sytuacji finansowej i posiadanych zasobow finansowych potencjalnych klientow. Nalezy przeanalizowac czy
potencjalni klienci sg w stanie zakupi¢ produkty lub ile sg w stanie wyda¢ na produkty/ustugi firmy, majgc na uwadze
hierarche zaspakajania potrzeb.

Nalezy opisa¢ metody utrzymania klientéw (o ile dotyczy).

Mozna zataczyé kserokopie dokumentow potwierdzajgce nawigzane kontakty z potencjalnymi klientami np. zawartych
uméw przedwstepnych, deklaracje o wspdipracy, o$wiadczenie o zainteresowaniu oferta, itp.



14 Konkurencja

Prosze przeprowadzic rzetelng analize konkurencji dziatajgcej na planowanym rynku pod katem:

- ilosciowym tj. szacowana liczba podmiotéw konkurencyjnych dziatajgcych na tym samym obszarze — {i. moggcych
zaoferowac produkty zaspokajajgce tez same potrzeby tej samej grupie klientow Iz wyjasnieniem metody szacunku,
podaniem zrédet danych/ w tym réwniez konkurentow oferujgcych substytuty, jezeli ich znaczenie jest wysokie.;

- jakosciowym tj. m.in.: wielko$¢ konkurenta, oferowane produkty/usfugi, stosowane ceny; lokalizacja, zaplecze lokalowo —
techniczne, zasoby ludzkie (posiadana przez konkurenta kadra — liczba os., kwalifikacje, itp.);

Konieczne jest wskazanie, w czym przedsiebiorstwa istniejgce na rynku majg przewage nad Pana/Pani firmg oraz jakie
dziatania zostang podjete w celu jej zminimalizowania.



2. Promocja (w tym reklama)

Prosze opisac (szczegdty planu oraz realizacji):

- dziatania reklamowe — w jaki sposob dotre do klientéw z informacjg o mojej ofercie (np. portale spofecznosciowe,
broszury, ulotki, wizytdwki, strona www, szyld, itp.) oraz sposoéb ich realizacji, ilos¢, czestotliwosc realizacji, sposéb
dystrybuciji (jak dotrze Pan/Pani z materiatami/informacjg do potencjalnego klienta );

- dziatania Public Relations (jak bedzie ksztatfowany pozytywny wizerunek firmy na rynku);

- szacowane koszty kazdego dziatania.



3. Strategia cenowa

Prosze opisac:

- zakres cen stosowany dla danego produktu/ustugi, opisa¢ od czego ta cena jest zalezna (jak bedzie kalkulowana, jakie
sg sktadowe tej ceny), jaki stosowany bedzie narzut na cene lub marza ;

- Systemy rabatow itp.;

- analize poréwnawczg planowanych cen w stosunku do cen podobnych produktéw/ustug oferowanych obecnie na rynku.



IV. ANALIZA SWOT

Prosze opisac nastepujgce kategorie:

Moche strony przedsiewziecia Stabe strony przedsiewziecia

(czyli wszystkie czynniki wewnetrzne /ij. (czyli wszystkie czynniki wewnetrzne /ij.
posiadane przez firme/ stanowigce atut, posiadane przez firme/ stanowigce stabosg,
przewage, zalete analizowanej dziatalno$ci bariere, wade analizowanej dziatalno$ci)

gospodarczej)

Whioski (rzeczowa charakterystyka (opis) i analiza przedstawionych powyzej czynnikow pod kgtem ich
wzglednego znaczenia (hierarchia czynnikow), analiza wptywu okre$lonych czynnikéw na
inne np. poprzez ich wzmacnianie lub osfabianie) oraz analiza przewag jednej ze stron
/mocne lub stabe/ nad drugg — z opisem z czego wynika Pana/Pani ocena)




Szanse przedsiewziecia Zagrozenia przedsiewziecia

(czyli wszystkie czynniki zewnetrzne (czyli wszystkie czynniki zewnetrzne
/generowane przez otoczenie firmy/ /generowane przez otoczenie firmy/
stwarzajgce dla analizowanej dziatalno$ci stwarzajgce dla analizowanej dziatalno$ci
szanse korzystnej zmiany) niebezpieczenstwo niekorzystnych zmian)

WhioskKi (rzeczowa charakterystyka (opis) i analiza przedstawionych powyzej czynnikéw pod kgtem ich
wzglednego znaczenia (hierarchia czynnikéw), analiza wptywu okre$lonych czynnikéw na
inne np. poprzez ich wzmacnianie lub osfabianie) oraz analiza przewag jednej ze stron
[/szanse lub zagroZenia/ nad drugg — z opisem z czego wynika Pana/Pani ocena))




V. Analiza finansowa

1. Kalkulacja przychodéw
Nalezy uwzglednié rodzaj dziatalnosci, przewidywang oferte, strukture sprzedazy,
liczbe klientéw, nasycenie rynku oraz dziatania konkurencji,

Prosze o przeprowadzenie kalkulacji przychodu w ujeciu miesiecznym (pierwsze miesigce 12 m-cy dziatalnosci) z
uwzglednieniem sezonowosci a takze zatozenia co do wzrostu sprzedazy w poczatkowej fazie dziatalnosci
(pierwszy rok) itp.

Analiza powinna stanowi¢ wyjasnienie w jaki sposob skalkulowano przychody wykazane pdzniej w rachunku
zyskow i strat (tj. powinny by¢ oparte na rzeczowych wyliczeniach i racjonalnych szacunkach).




2. Kalkulacja kosztow
Prosze o przeprowadzenie kalkulacji kosztow w ujeciu miesiecznym (pierwsze 12 m-cy dziatalno$ci).
Nalezy oszacowac¢ mozliwie wszystkie koszty dziatalnosci, w tym:
- koszty zmienne zwigzane z wytworzeniem i sprzedazg produktow np. materiat, koszty wysytki, transport, ustugi
zlecone, opakowania, itd.
- koszty state zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci np. czynsz, media, koszty transportu state (np. cykliczne
dostawy), koszty pracownikow, koszty ustug zewnetrznych (np. ksiegowa, bank), koszt ubezpieczenia
zwigzanego z powadzeniem dziatalnosci np. od OC, kradziezy, ub. lokalu itp.), koszty reklamy, amortyzacje,
koszty eksploatacji maszyn, itd. Nalezy wykazac takze dziatania ktore nie bedg wywotywac skutkéw finansowych
o ile nie wykazano tego w innej czesci biznesplanu (np. uzywanie darmowej opcji rachunku bankowego)
UWAGA. Koszty powinny wynikac¢ z wyliczen lub nalezy podac¢ inng metodologie szacunkéw podawanych
kwot.

Dla uproszczenia kalkulacje mozna przeprowadzi¢ zgodnie z pozycjami kosztéw w tabeli
rachunku zyskéw i strat.




Uwagi do kalkulacji przychodéw i kosztow

3. Sezonowosé

Prosze opisac:

- wystepujgcg sezonowos¢ (wahania sprzedazy w branzy) w planowanej branzy (jaka jest jej skala, od
czego zalezy) lub uzasadnic¢ brak wystepowania sezonowosci;

- wptyw sezonowoS$ci na przychody/koszty firmy (podane w sposdb mierzalny);

- analiza powinna by¢ zbiezna z analizg przychoddw i kosztéw oraz rachunkiem zyskéw i strat.



4. RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

Prosze rzetelnie przeprowadzic¢ analize zyskow i strat w skali miesigca i roku (zgodnie z kalkulacjg przychoddw i kosztéw z pkt V.1 i V.2 biznesplanu). Analiza

dotyczy pierwszych dwunastu miesiecy prowadzenia dziatalnoSci.

I miesigc
dziatalno$ci

(nazwa m-ca)

Il miesigc
dziatalno$ci

(nazwa m-ca)

Il miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

IV miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

V miesigc |
dziatalno$ci

(nazwa m-ca)

VI miesigc
dziatalno$ci

(nazwa m-ca)

VIl miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

VIl miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

IX miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

X miesigc
dziatalno$ci

(nazwa m-ca)

XI miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

XII miesigc
dziatalnosci

(nazwa m-ca)

RAZEM
ROCZNIE

PRZYCHODY:

a) z dziatalnosci handlowej

b) z dziatalnosci produkcyjnej

c) z dziatalno$ci ustugowej

d) inne (jakie?)

A. RAZEM PRZYCHODY

KOSZTY :

1 a) towardw dla celéw handlowych

1 b) surowcow do potrzeb produkcii

1 ¢) materiatéw i cze$ci zamiennych
dla ustug

1 d) opakowan

2. Wynagrodzenie pracownikéw

3. Narzuty na wynagrodzenie
pracownikéw (ubezpieczenia
spoleczne, FP, FGSP) po stronie
pracodawcy.

4. Koszty pozyskania lokalu (wg
umowy najmu lub podatek od
nieruchomosci w przypadku wtasnego
lokalu)

5. Optaty eksploatacyjne ( np. energia
elektryczna, gaz, paliwo do maszyn i
ich eksploatacja biezaca itp.)

6. Wydatki na paliwo i koszty
eksploatacji samochodu (wewnetrzne)

7. Ustugi transportowe zlecone na
zewnatrz (np. dostawy)




8. Ubezpieczenie firmy

9. Ustugi ksiegowe

10. Abonament telefoniczny,
internetowy

11. Koszty reklamy/promocji

12. Inne koszty — wskaza¢ zgodnie z
analiza kosztow

B. RAZEM KOSZTY

C. ZYSK BRUTTO (A-B)

D. Sktadka na ubezpieczenia
spoteczne wlasciciela
przedsiewzigcia

E. Sktadka na ubezpieczenie
zdrowotne

F. PODATEK DOCHODOWY
0D OSOB FIZYCZNYCH -
nalezy wskaza¢ wybrang
forme opodatkowania

F.ZYSK NETTO (C-D-E-F)

G. SPLATA INNYCH
ZOBOWIAZAN (jakich?)

Uwaga.

Rachunek zyskéw i strat ma na celu ocene faktycznej rentownosci. Nalezy wykazaé koszty takze w przypadku rozliczania PIT na zasadach ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych. Skladka na ubezpieczenie zdrowotne nie stanowi kosztu uzyskania przychodu w kazdym przypadku i zalezy od formy

opodatkowania.




Uwagi dodatkowe do rachunku zyskéw lub strat

Uwagi i dodatkowe informacje dotyczace Biznesplanu



