Zarzadzenie Nr 52/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikolowie
z dnia 17 sierpnia 2021

Na podstawie art. 41 ust.4b-4c, art.45, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia

1 instytucjach rynku pracy (j. Dz. U. 2021r. poz. 1100 z p6zn. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikolowie w sprawie zwrotu kosztow

przejazdu.

§2
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie nr 2/2019 z dnia

08.01.2010r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4
Whnioski nierozpatrzone a zlozone przed wejsciem w zycie Regulaminu, o ktérym mowa w par.

1. sa rozpatrywane zgodnie z jego zapisami.

Laziska Gorne. dnia 17 sierpnia 2021r.







Zatacznik do Zarzadzenia nr 52/2021
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Mikolowie

REGULAMIN DYREKTORA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MIKOLOWIE
W SPRAWIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

Na podstawie art. 41 ust.4b-4c, art.45, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U.2021r. poz. 1100 z p6ézn. zm.) ustala si¢ nastepujace zasady zwrotu
kosztoéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca :
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Szkolenia,

Egzaminu umozliwiajacego otrzymanie swiadectwa, dyplomu, okreslonych uprawnien
zawodowych lub tytutéw zawodowych,

Przeprowadzenia badan lekarskich lub psychologicznych,

Stazu,

Zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

Odbywania przygotowania zawodowego dorostych,

Odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,

Do siedziby pracodawcy,

Wykonywania prac spotecznie uzytecznych.

§1

Uzyte w Regulaminie pojgcia oznaczaja:
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Starosta — oznacza to Staroste Mikotowskiego, z upowaznienia ktorego dziala Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie lub inna osoba upowazniona.

Ustawa — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz. U.2021r. poz. 1100 z p6zn. zm.)

Przejazd — pod pojeciem przejazd nalezy rozumie¢ dojazd i powrdt, z miejsca zamieszkania do
miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego
dorostych. szkolenia, odbywania zajg¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, przeprowadzania
badan lckarskich lub psychologicznych, do siedziby pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy,
odbywania sie egzaminu umozliwiajacego otrzymanie $wiadectwa, dyplomu, okreslonych
uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych.

Osoba uprawniona — oznacza to zarejestrowane w PUP: osoby bezrobotne o ktérych mowa w
art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy oraz osoby poszukujace pracy okreslone w art.43 Ustawy, w tym
uczestnicy projektow .

Zatrudnienie — oznacza wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego
oraz umowy o pracg naktadcza.

Inna praca zarobkowa — oznacza to wykonywanie pracy lub $§wiadczenie ustug na podstawie
uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umow o dzieto albo

w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spoldzielni kotek rolniczych
lub spoldzielni ushug rolniczych.

PUP - oznacza Powiatowy Urzad Pracy w Mikolowie.



§2

1. Starosta moze dokona¢ z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy zwrotu kosztow przejazdu:
a) z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowe;j,

lub przez okres:

b) odbywania u pracodawcy stazu,
c) przygotowania zawodowego dorostych,
d) zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
e) szkolenia,
lub do:
f) pracodawcy, ktory zglosit oferte pracy, jesli siedziba tego pracodawcy znajduje si¢ poza
miejscem zamieszkania osoby bezrobotnej,
2) miejsca wykonywania prac spolecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania
lub pobytu,
h) do miejsca wykonywania badan lekarskich lub psychologicznych i powrotu do miejsca
zamieszkania,
1) do miejsca przeprowadzenia egzaminu.

2. Starosta moze dokonywac zwrotu kosztéw przejazdu w celu wskazanym w § 2 pkt 1 lit. a, b, ¢, d,
osobie uprawnionej, ktora speinia tacznie nastepujace warunki:

a) na podstawie skierowania PUP podjela zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, przygotowanie
zawodowe dorostych, staz lub zostala skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa
zawodowego i dojezdza do tych miejsc,

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

3. Starosta moze dokonywaé zwrotu kosztéw przejazdu, osobom uprawnionym w celu wskazanym
w § 2 pkt 1 lit. e, f, g, h, w przypadku skierowania przez PUP lub w celu wskazanym w § 2 pkt 1
lit. i, jezeli podstawg bedzie zawarta umowa na sfinansowanie kosztéw egzaminu.

§3

1. Podstawg ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu jest ztozenie wniosku (druk opracowany przez
PUP wg wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego regulaminu) w terminie do 30 dni od dnia
podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, zajg¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
wykonywania badan lekarskich lub psychologicznych, zgloszenia si¢ u pracodawcy w zwigzku z
ofertg pracy, przystapienia do egzaminu umozliwiajacego otrzymanie $wiadectwa, dyplomu,
okreslonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych.

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania szkolenia, stazu,
przygotowania zawodowego dorostych oraz prac spofecznie uzytecznych, wniosek o przyznanie
zwrotu kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢é w terminie do 30 dni od ukonczenia w/w form wsparcia
lub w okresach miesiecznych, jezeli okres ich realizacji przekracza jeden miesiac.

2. Do wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:
a) czytelne dokumenty poswiadczajace koszt poniesiony na przejazd w tym np.:

- bilety (np. jednorazowe ZTM, przewoznikéw kolejowych) zawierajace co najmniej date
przejazdu,
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a.3) w przypadku udokumentowanych faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu nizszych niz w
podpunkcie a.1) i a.2) zwrot dokonywany jest w kwocie faktycznie poniesionych kosztow.

b) innego kosztu wynikajacego ze specyficznych warunkow i kosztow przejazdu, ocenianego
indywidualnie przez Staroste.

W przypadku przystugiwania wnioskodawcy prawa do przejazdéw ulgowych, koszt zwrotu
przejazdu wyliczony na podstawie ust. 6 zmniejsza sig proporcjonalnie do przystugujacej ulgi.

Wysokosé zwrotu kosztow przejazdu moze zosta¢ obnizona ze wzgledu na posiadane przez
Staroste srodki przewidziane na ten cel lub innych przyczyn.

§4

Druk wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu mozna pobraé w siedzibie PUP oraz ze
strony internetowej PUP (mikolow.praca.gov.pl).

Whniosek o przyznanie refundacji kosztow przejazdu sktada sie w kancelarii PUP lub w komorce
organizacyjnej PUP odpowiadajacej za konkretng forme wsparcia zwigzang z przejazdem (np.
staz, szkolenie, prace interwencyjne, badania, egzamin).

W przypadku ubiegania si¢ o zwrot Kkosztow przejazdu w ramach projektow np.
dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego, nalezy zlozy¢ wniosek
przygotowany przez PUP dla danego projektu.

§5

Zwrot kosztdw przejazdu nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym. Zwrot nastepuje w ramach
posiadanych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych przeznaczonych na ten cel. Od odmowy
przyznania zwrotu kosztow przejazdu odwotanie nie przyshuguje.

W przypadku przerwania z winy bezrobotnego stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia. zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
prac spolecznie uzytecznych zwrot kosztéw przejazdu za ten miesigc nie przystuguje.

W przypadku przerwania prac spotecznie uzytecznych, stazu, przygotowania zawodowego
dorostych. szkolenia, odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego z powodu podjecia
pracy, innej pracy zarobkowej zwrot kosztow przejazdu przystuguje za faktycznie
odbyta/przepracowang w danym miesigcu liczbg dni stazu, przygotowania zawodowego
dorostych. szkolenia, prac spotecznie uzytecznych, odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego.

Zwrot kosztow przejazdu przystluguje za dni faktycznego zatrudnienia, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
prac spolecznie uzytecznych, przeprowadzenia egzaminu.

7wrot kosztéw przejazdu nie przystuguje: osobie dowozonej prywatnym srodkiem transportu
jako pasazer do: pracy, miejsca odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia, prac spolecznie uzytecznych, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, miejsca
przeprowadzania badan lekarskich lub psychologicznych, do pracodawcy, ktory zglosit oferte
pracy, miejsca obywania egzaminu umozliwiajgcego otrzymanie $wiadectwa, dyplomu,
okre$lonych uprawnien zawodowych lub tytutéw zawodowych.

Zwrot dokonywany jest:
a) przelewem — na rachunek osobisty wnioskodawcy,

b) w gotdwce - w wyznaczonej przez Starostg placowce bankowe;j.




- paragony poswiadczajace przejazd u przewoznikow nie sprzedajacych biletéw (np. busy,
taksowki) — zawierajace co najmniej date,

- potwierdzenia platnosci dotyczqcego zakupu elektronicznego biletu imiennego
(dotadowania spersonalizowanej karty SKUP wnioskodawcy).

- faktury za zakup paliwa dokonany w okresie rozliczanym,
- inne dokumenty poswiadczajace poniesienie kosztu zwigzanego z przejadfem wnioskodawcy.

Dokumenty muszg by¢ czytelne i w sposéb jednoznaczny okreslac date, czas przejazdu/zaplaty, kwote.

b) oswiadczenie osoby zatrudnionej o liczbie dni faktycznego $wiadczenia pracy w miejscu
pracy (poza miejscem zamieszkania) w danym miesigcu, (dotyczy 0séb zatrudnionych lub
wykonujqcych inng prace zarobkowg),

¢) oswiadczenie o podjeciu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej oraz przedstawienia do
wgladu PUP umowy o pracg, umowy cywilno-prawnej (dotyczy 0séb zatrudnionych lub
wykonujqcych inng prace zarobkowg),

d) o$wiadczenie o posiadaniu imienne;j karty SKUP z podaniem Jjej numeru oraz przedstawienia
do wgladu PUP imiennej karty SKUP — w przypadku rozliczania kosztow przejazdu na
podstawie platnosci elektronicznych w ramach SKUP,

) oswiadczenie o posiadaniu prawa jazdy wiasciwej kategorii oraz prawa uzytkowania pojazdu
stuzacego do przejazddw — w przypadku rozliczania kosztéw paliwa.

f) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji kosztéw przejazdu, wymaganych przez
PUP.

3. Starosta informuje na pi$mie wnioskodawce o sposobie rozpatrzenia wniosku w terminie do 30
dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$é zwrotu kosztéw przejazdu innym $rodkiem transportu niz $rodki
komunikacji publicznej np.: samochéd, motocykl, motorower, skuter, takséwki oraz inne
zaakceptowane przez Staroste.

5. Zwrot kosztéw przejazdu przysluguje za dni faktycznego zatrudnienia, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia, zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego,
prac spotecznie uzytecznych.

6. Wysokos¢ kwoty zwrotu wyliczana jest na podstawie:

a) kosztéw najtanszej mozliwej opcji przejazdu pojazdami Zarzadu Transportu Metropolitalnego
na danej trasie rozumianej jako:

a.l) koszt nabycia najtafiszego biletu jednorazowego (elektronicznego lub papierowego — zaleznie
od ceny) na trasie tam i/lub z powrotem mnozonego przez liczbe dni przejazdéow w danym
miesigcu. Koszt przejazdu jest rozliczany na takiej podstawie do osiggniecia pulapu kosztéow
przejazdu na danej trasie na podstawie biletu 30 dniowego.

Wzor: K=A*B

gdzie

K —wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu

A — suma koszt nabycia biletow jednorazowych na trasie do i/lub trasie powrotnej
B — liczba dni przejazdow

a.2) w przypadku osiggniecia facznych kosztéw przejazdu na podstawie biletéw jednorazowych o
ktorych mowa w podpunkcie a.1), putapu kosztu nabycia biletu 30 dniowego (SKUP) na dana
trasg, koszt przejazdu jest rozliczany do wysokosci kosztu nabycia biletu 30 dniowego (SKUP) na
dang tras¢ niezaleznie od liczby dni przejazdéw w danym miesiacu.



§6
Starosta w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od zasad ustalonych niniejszym regulaminem.
§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§8

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 sierpnia 2021 roku.

T
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Zalacznik do Regulaminu: / /

1. Wzér wniosku o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu.







Powiatowy Urzad Pracy w Mikotowie

ul. Chopina 8
P 43-170 taziska Gérne
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WNIOSEK O PRZYZNANIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
(w ramach projektu Twoja praca — Twoj sukces)

Na podstawie art. 41 ust.4b-4c, art.45, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2021r., poz. 1100)
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1. DANE WNIOSKODAWCY

5. Telefon KONT.: e eeeeesssnnss e EIMAI] oo eeereeeeees s ae e se b a s RS S

Il. DANE DOTYCZACE ZWROTU
WERWR T R TN e R el el o e

1. Zwracam sie o zwrot kosztéw przejazdu na:

[ na szkolenie (w tym egzamin)

[ z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia oraz powrotu

[ z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu oraz powrotu
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zgodnie z miesigcznym rozliczeniem kosztow.

2. Faktycznie poniesione koszty przejazdu rozliczam w oparciu o dotaczone dokumenty dotyczace: (zaznaczy¢

wiasciwe)
[ Kosztéw biletu okresowego / wieloprzejazdowego FED.E +ovevsnnessscessersssssannmssassssassnsssisassasasscassemssismsn s s zt
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[ Kosztéw wynikajacy z paragonu/ faktury za s CON———— UM zt
L [——— e 7t
ktére ponositem/am w zwigzku z korzystaniem z Srodka transportu w postaci: (zaznaczy¢ wtasciwe)
O Transport Metropolitalny (ZTM) O przewoznik kolejowy [ Wtasny transport
BT T P————EEERE

3. Zwrot kosztéw przejazdu prosze przekazaé: (zaznaczy¢ wiasciwe)
[J na konto osobiste, nr konta: - - T o P i

[ do kasy banku wskazanego przez PUP w Mikotowie
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5. Swiadomy odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczer niezgodnych z prawda, oswiadczam, iz:

a) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego wynagrodzenia za

race,

b) Zapoznatem/am sie z trescig ,Regulaminu Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie

w sprawie zwrotu kosztow przejazdu” i zobowiazuje sie do jego przestrzegania,

c) Korzystam / Nie korzystam* z ulgi na przejazd Srodkami komunikacji publicznej w  wysokosci
* niewtasciwe skreslic

6. W przypadku rozliczania kosztéw zakupu paliwa oswiadczam, iz posiadam prawo jazdy kat. ..... oraz prawo do

UZYEKOWANTZ DOJAZOU .oovivurnesersrssssesseonssensrsesssns ossii sihi s sssssiss iossemsssss ssrassemsmessas s easmisisnsss w formie (np. wiasnos¢, uzyczenie)

7. zataczam dokumenty pos$wiadczajgce poniesienie kosztéw dojazdu w formie:

UWAGA! Zwrot kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem  obligatoryjnym. Zwrot nastepuje
w ramach posiadanych srodkéw przeznaczonych na ten cel. Od odmowy przyznania zwrotu kosztéw przejazdu
odwoltanie nie przystuguje.

/podpis Wnioskodawcy/

WYPELNIA PRACOWNIK PUP

ZWROT:

1. KWOLa ZWIOtU WYNOSI: weverevereerrereresessesesesssesasesnnees zt

2. Zrédto finansowania:

O FP

O EFS

D] T susvnnss csnssessmsnumsns ssssssume eosanssnensns veonsnnemsionnns sonmeansn s sveassas vasoarstnssanns sod sssisses 658 REN (ORI EHTRRTRINNERE 3 VIVE SR o0R 0 ST

DECYZJA DYREKTORA PUP

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam

/podpis Dyrektora PUP/
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Powiatowy Urzad Pracy w Mikotowie
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WNIOSEK O PRZYZNANIE ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

Na podstawie art. 41 ust.4b-4c, art.45, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. 2021 r,, poz. 1100 z p6zn. zm.)

1. DANE WNIOSKODAWCY
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Il. DANE DOTYCZACE ZWROTU

Zwracam sie o zwrot kosztéw przejazdu na:

na miejsce szkolenia (w tym egzamin) i powrotu do miejsca zamieszkania

z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia/innej pracy zarobkowej i powrotu do miejsca zamieszkania

z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu/przygotowania zawodowego dorostych oraz powrotu do

oooor

miejsca zamieszkania

na miejsce egzaminu i powrotu do miejsca zamieszkania

na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego i powrotu do miejsca zamieszkania

do miejsca odbywania prac spotecznie uzytecznych i powrotu do miejsca zamieszkania

OoOooag

na badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania

Poniesione w okresie 0t sammssmsmssammsmsmamsspseres 0 o
W KWOCIE 1ottt vt zt zgodnie z miesiecznym rozliczeniem kosztow.

2. Faktycznie poniesione koszty przejazdu rozliczam w oparciu o dokumenty dotyczace: (zaznaczyc wtasciwe)

[1 Kosztow: biletu JEdnorazoWBED ? wuwesrsssusersusimssssssusmss s s osassyous (s ss s (5uass osssses s pyass S 06s o8 s e s g es P vR Ao b T e S s zt
[J Kosztow wynikajgcy z paragonu/ faktury za PaliWo: ..c...coceerieeriiieieeeeee ettt zt
[T 0NN (FAKIEN . icvssitnn i s 0 3 04455 5 3 S RS S AN P SHORHANNRS 198 RS SRR zt
ktore ponositem/am w zwigzku z korzystaniem z srodka transportu w postaci: (zaznaczy¢ wtasciwe)

[ Transport Metropolitalny (ZTM) [ Przewoznik kolejowy [0 Wtasny transport

L INNY (JAKIP) ©eiteeeteerieoie ettt et sttt et et e e st et e e s hesbe et e e e e b e e e m e e e e e R e e R e e bt e s e sRb e e sa e e b e sae e san e asea e et e enaean

3. Zwrot kosztéw przejazdu prosze przekazaé: (zaznaczy¢ wilasciwe)

[J na konto osobiste, nr konta: ~ _ _ - - - - - -

[J do kasy banku wskazanego przez PUP w Mikotowie
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5. Swiadomy odpowiedzialnosci za sktadanie oéwiadczer niezgodnych z prawdg, o$wiadczam, iz:

a) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego wynagrodzenia za

race,
b) Zapoznatem/am sie z trescig , Regulaminu Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie

w sprawie zwrotu kosztow przejazdu” i zobowiazuje sie do jego przestrzegania,

c) Korzystam [/ Nie korzystam* z ulgi na przejazd $rodkami  komunikagji publicznej w wysokosci
* niewtasciwe skresli¢

6. W przypadku rozliczania kosztéw zakupu paliwa oswiadczam, iz posiadam prawo jazdy kat. ..... oraz prawo do

UZYTKOWENIE POJAZAU ..iicieeiietieeeeteecet ettt eeaees e s ererenes s es s s on w formie (np. witasnos$¢, uzyczenie)

UWAGA! Zwrot kosztow przejazdu nie jest swiadczeniem obligatoryjnym.  Zwrot  nastepuje
w ramach posiadanych srodkéw przeznaczonych na ten cel. Od odmowy przyznania zwrotu kosztéw przejazdu
odwotanie nie przystuguje.

/podpis Wnioskodawcy/

WYPELNIA PRACOWNIK PUP

ZWROT:

1. KWOta ZWrotu WYNOSI: weeevieeceee e zt

2. Zrédto finansowania:

O FpP

O EFS

R 5 O O U

DECYZJA DYREKTORA PUP

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam

/podpis Dyrektora PUP/







