Zarzadzenie nr 4/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie
z dnia 12.01.2021r.

wprowadzajgce Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

Na podstawie art. 46 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U.2020 poz. 1409 ze zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ( tekst jedn. Dz. U. z 2017r. poz. 1380);

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z mocq obowigzujacg od 12.01.2021r.







Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2021

Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie przyznawania refundacji kosztéw

wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

&1. Postanowienia ogolne

1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Staroécie — oznacza to Staroste Mikotowskiego z upowaznienia, ktorego dziata Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie lub inna upowazniona osoba;

2) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mikotowie;

3) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 z péin. zm.);

4) Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2017r. poz. 1380);

5) Umowie — oznacza to umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Starostg, a Wnioskodawca
w sprawie refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

6) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogfoszeniu przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,
na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. z 2020r., poz. 53 ze zm.);

7) Komisji — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskdw w sprawie przyznania refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy;

8) Whioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

a) podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, zwany dalej podmiotem;

b) niepubliczne przedszkole i niepubliczng szkote, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020r., poz. 1327 ze zm.) oraz w ustawie z 14 grudnia
2016r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020r., poz. 910 ze zm.) zwanymi dalej kolejno
przedszkole, szkota;

c) osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej, zamieszkujacg lub majgcg siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca
posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy z dnia 15 listopada 1984 r.
o podatku rolnym (Dz. U. z 2020r., poz. 333 ze zm.) lub prowadzacej dziat specjalny
produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
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Zatacznik do zarzadzenia nr 4/2021

od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1905 ze zm.) lub w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym odosob prawnych (Dz. U. z 2020r. poz. 1406 ze zm.),
zatrudniajgcym w okresie ostatnich 6 miesiecy, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego
pracownika w petnym wymiarze czasu pracy, zwang dalej producentem rolnym;

d) ztobki lub kluby dzieciece prowadzone przez osoby fizyczne, osoby prawne ijednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, o ktérych mowa w przepisach o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3, zwane dalej ztobkiem lub klubem dzieciecym;

e) podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg polegajagca na Swiadczeniu ustug
rehabilitacyjnych.

9) Refundacji — oznacza to srodki z Funduszu Pracy przyznane celem wyposaZenia
lub doposazenia stanowiska pracy;

10) Wniosku — oznacza wniosek o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy;

11) Regulaminie — oznacza to ,Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie
przyznawania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy”;

12) Opiekunie — oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu
lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej,
z wytaczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajgcego swiadczenie pielegnacyjne lub
specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek
dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekundw;

13) Osobie bezrobotnej — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.2 ust. 1 pkt.2 ustawy
zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy;

14) Absolwencie — oznacza to poszukujgcg pracy osobe, ktéra w okresie ostatnich 48 miesiecy
ukonczyta szkote lub uzyskata tytut zawodowy,

15) Producencie rolnym — oznacza to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, zamieszkujgca lub majacg siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, bedaca posiadaczem gospodarstwa rolnego w rozumieniu ustawy
z dnia 15.11.1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020r. poz. 333 ze zm.) lub prowadzacg dziat
specjalny produkcji rolnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia 26.07.1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2020r. poz. 1905 ze zm.} lub w ustawie z dnia
15.02.1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2020r. poz. 1406 ze zm.),
zatrudniajacg w okresie ostatnich 6 miesiecy, w kazdym miesigcu, co najmniej jednego

pracownika w petnym wymiarze czasu pracy.

2
Regulamin przyznawania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego z dnia 12.01.2021r.



Zatgcznik do zarzadzenia nr 4/2021

2.Starosta ze srodkow Funduszu Pracy moze zrefundowal w wysokosci okreslonej w umowie,
nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, koszty wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
Opiekuna;

1) podmiotowi,
2)producentowi rolnemu,
3) przedszkolu, szkole.

3.Starosta moze z Funduszu Pracy zrefundowa¢ w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia, koszty wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub skierowanego
Opiekuna lub skierowanego Absolwenta:

1) zwigzanego bhezposrednio ze sprawowaniem opieki nad dziecmi niepetnosprawnymi
lub prowadzeniem dla nich zaje¢ ztobkom lub klubom dziecigcym

2)zwigzanego bezposrednio ze $wiadczeniem ustug rehabilitacyjnych dla  dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, podmiotowi
prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych.

4. Refundacja przyznana podmiotowi, ztobkom Ilub klubom dzieciecym oraz podmiotowi
$wiadczgcemu ustugi rehabilitacyjne stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013, str.1) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzgdzenia.

5. Refundacja dokonywana producentowi rolnemu stanowi pomoc de minimis w sektorze rolnym
W rozumieniu przepisow rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.
w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) i jest udzielana zgodnie
z przepisami tego rozporzadzenia.

6. Refundacja przyznana przedszkolu i szkole stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013, str.1), i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia;
w przypadku gdy refundacja jest dokonywana jako wsparcie finansowe z Funduszu Pracy
w celu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty —

nie stanowi pomocy de minimis.
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7. Refundacji nie udziela sie, jezeli fgcznie z inng pomoca ze srodkéw publicznych, niezaleznie od
jej formy i zrodta pochodzenia, w tym ze srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
udzielong w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowanych, spowoduje przekroczenie

dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

§ 2 Whniosek

1. Wnioskodawca zamierzajacy utworzy¢ stanowisko pracy dla skierowanego bezrobotnego
moze zfozy¢ wniosek do Starosty wilasciwego ze wzgledu na siedzibe Whnioskodawcy, albo
ze wzgledu na miejsce wykonywania pracy przez skierowanego bezrobotnego.

2.Druk wniosku sktadany przez podmiot, przygotowany zgodnie z § 2 ust. 2 Rozporzadzenia

mozna pobrac ze strony internetowej: mikolow.praca.gov.pl lub osobiscie w Urzedzie.

3.Druk wniosku sktadany przez ztobek lub klub dzieciecy lub podmiot $Swiadczacy ustugi
rehabilitacyjne powinien zawierac¢ informacje o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Rozporzadzenia.
4.Do wniosku podmiot, przedszkole lub szkota dotgcza oswiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w § 2 ust. 4 Rozporzadzenia.
5.Do wniosku producent rolny dofgcza oswiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w § 2 ust. 5
Rozporzadzenia.
6. Do wniosku ztobek lub klub dzieciecy lub podmiot $wiadczacy ustugi rehabilitacyjne dotaczaja
oswiadczenia i informacje, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 Rozporzadzenia.
7. Whnioskodawca, ubiegajac sie o pomoc de minimis, do wniosku dotgcza dodatkowo:
1)zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie, w zakresie o ktorym mowa w art. 37 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2020r., poz. 708);
2)informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
8. W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej do wniosku nalezy dotgczyc
kserokopie umowy spotki cywilnej.
9.W przypadku, gdy Whnioskodawcg jest producent rolny do wniosku dotgcza sie dokumenty
potwierdzajgce zatrudnienie w kazdym miesigcu w okresie ostatnich 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku, co najmniej 1 pracownika na podstawie stosunku pracy w petnym wymiarze
czasu pracy oraz dokumenty potwierdzajace jego ubezpieczenie (deklaracje ZUS RCA z kazdego
miesigca oraz potwierdzenie zaptaty sktadek lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci

dowodowej).
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10. Starosta ma prawo wymagac innych dokumentéw niezbednych do rozpatrzenia wniosku.
11.Starosta nie uwzgledni wniosku w przypadku, gdy zakupy s3 nieadekwatne lub niecelowe dla
tworzonego stanowiska pracy.
12.Ztozone wnioski sg weryfikowane przez co najmniej dwdch pracownikéw Urzedu wedtug
kryteriow okreslonych w karcie oceny, ktorej wzor stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
13.W przypadku braku mozliwosci realizacji oferty pracy (skierowania oséb bezrobotnych
o okreslonych kwalifikacjach) wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie.
14. Wniosek moze zosta¢ rozpatrzony pozytywnie w przypadku przyznania minimum 7 punktéw
na 14 punktéw mozliwych do uzyskania, o ile wniosek nie zostanie rozpatrzony negatywnie
w oparciu o pkt 13.
15. Ostateczng decyzje w sprawie rozpatrzenia wniosku podejmuje Starosta. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku, Starosta podaje przyczyne odmowy.

$ 3 Umowa

1. Wydatki ujete w specyfikacji moga zostac¢ przeznaczone na:

1) zakup $rodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, oprogramowania i innych rzeczy bad:
przedmiotow, ktére charakteryzujg sie dtugim czasem uzytkowania, postacig rzeczowg
oraz stanowig niezbedny element wyposazenia tworzonego stanowiska pracy,

2) zakup niezbednego wyposazenia do zapewnienia zgodnosci tworzonego stanowiska pracy
z przepisami bezpieczeristwa i higieny pracy oraz wymogami ergonomii.

2. Sktadniki wyposazenia lub doposaZenia stanowiska pracy muszg byc:

1)zasadne pod wzgledem racjonalnoéci i gospodarnosci dokonanych zakupdw,

2) niezbedne na danym stanowisku oraz bezposrednio zwigzane ze stanowiskiem i rodzajem
wykonywanej pracy,

3)przeznaczone do pracy dla osoby zatrudnionej na wyposazonym stanowisku pracy.

3.D0 Whnioskodawcy nalezy obowigzek uzasadnienia potrzeby zakupu wnioskowanego
wyposazenia lub doposazenia stanowiska.

4.Refundacja kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy nie bedzie dokonywana na
poniisze pozycje:
1) zakup nieruchomosci, gruntéw lub kosztéw dzierzawy,
2) optaty administracyjne, skarbowe, koszty sktadki na ubezpieczenia spoteczne i wyptaty
wynagrodzen pracownikow,
3) koszty budowy, modernizacji lub adaptacji lokalu i budynkéw,

4) koszty naprawy maszyn i urzadzen,
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5) koszty eksploatacyjne ( m.in. czynsz, dzierzawa, optaty za prad, wode, telefon, paliwo),
6) koszty reklamy i promocji firmy,
7) koszt szkolenia pracownika,
8) opfaty leasingowe maszyn, pojazdow i urzadzen,
9) ustugi transportu lub dostawy przesytek,
10) koszty montazu klimatyzacji, monitoringu i alarmu,
11) zakup towaréw lub srodkow obrotowych,
12) koszty wyceny rzeczoznawcy,
13) zakup kasy fiskalnej/ drukarki fiskalnej/urzadzenia wielofunkcyjnego z funkcja kasy
fiskalnej,
14) zakupy dokonane u cztonkdw rodziny:

a) wspotmationka,

b) rodzica/opiekuna prawnego/przysposabiajgcego,

c)dziecka/przysposobionego.
15) nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow przez podmioty
gospodarcze prowadzgce dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego towarow
{ograniczenie nie dotyczy podmiotéw, ktore prowadzg dziatalnos¢ w sektorze transportu
drogowego towarow oraz posiadajg rozdzielno$¢ rachunkowa uniemozliwiajgca przeniesienie
na dziatalno$¢ transportowa korzysci wynikajgcych z uzyskanej pomocy de minimis oraz
tworzg stanowisko niezwigzane z branzg transportu drogowego towarow).
5.Starosta moze wytaczy¢ mozliwosé refundowania innych niz wymienione w ust. 4 kosztéw
wyposazenia lub doposazenia w przypadku watpliwosci co do zasadnosci ich poniesienia lub
zaproponowac zmiany w przedstawionej przez Wnioskodawce specyfikacji zakupow.
6. Starosta do wiasciwego rozliczenia nie uznaje zakupow z rynku wtérnego za wyjatkiem
wydatkow, ktore na etapie sktadania wniosku zostaty przypisane do kategorii ,,zakup rzeczy
uzywanych” i Starosta uwzglednit dany wydatek do dofinansowania. Uwzglednienie wydatku
z rynku wtdérnego moze nastgpic¢ takze po podpisaniu umowy.
7. W przypadku zakupu rzeczy uiywanych Starosta moze zobowigza¢ Wnioskodawce
do wyceny tychze maszyn i urzadzen przez rzeczoznawce.
8.Rozliczenie przez Pracodawce kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
nastepuje w kwocie brutto, jednakze wykazywana jest kwota podatku VAT.
9. Pracodawca w rozliczeniu wskazuje, czy dany zakup stanowi srodek trwaty.
10.Podstawa Refundacji jest Umowa zawarta na pismie.
11.Zatacznikiem do umowy sg dokumenty zabezpieczajgce zwrot Refundacji.
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12.Starosta ma prawo sprawdzenia i zgdania udokumentowania w kazdym czasie informacji
podanych przez Wnioskodawce oraz kontroli prawidiowosci wykorzystania przyznanej

Refundacji.

§ 4 Zabezpieczenie zwrotu Refundacji

1.W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wiasciwego wykorzystania srodkéw
Starosta uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia przez Wnioskodawce odpowiedniego
zabezpieczenia, ktére jest do wyboru w nastepujacych formach: poreczenie, weksel
z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach,
blokada rachunku bankowego lub akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji.
Zabezpieczenie odbywa sie na zasadach przewidzianych w kodeksie cywilnym, o ile niniejszy
Regulamin lub Umowa nie stanowi inaczej.

2. Poreczenie.

1) Poreczycielem moze by¢:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na okres co najmniej trzech kolejnych lat, liczac
od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania dofinansowania; niebedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne i nie
toczy sie w stosunku do niego postepowanie sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne
dotyczace niesptaconych zobowigzan;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza w sposéb ciggty od co najmniej
6 miesiecy, nieposiadajagca zalegtosci w opfatach administracyjno-skarbowych
wynikajacych z prowadzonej dziatalnosci, wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe |lub administracyjne;

c) osoba fizyczna uzyskujaca staty dochdd z tytutu nabycia prawa do emerytury renty
statej lub czasowej (na okres co najmniej 3 lat), wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia
sagdowe lub administracyjne.

2) Dokumenty poswiadczajgce dochody poreczyciela:

a) dla osob zatrudnionych na umowe o prace i dla emerytéw i rencistow: oswiadczenie
o uzyskiwanych dochodach wg wzoru udostepnionego przez Urzad,

b) dla oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza: oswiadczenie o dochodach wg wzoru
udostepnionego przez Urzad Pracy za okres ostatnich 3 miesiecy oraz oswiadczenie
o niezaleganiu z zaptatg naleznosci z tytutu obowigzkowych sktadek na ubezpieczenia

spoteczne i podatku dochodowego.
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3) Kryteria dochodowe:

a) w przypadku jednego poreczyciela — dochéd brutto co najmniej 3.000,00 zt brutto
po odliczeniu miesiecznej sptaty zadtuzenia wynikajgcej z zaciggnietych zobowigzan
finansowych (np. z tytutu pozyczki, kredytu, alimentow itp.) z zastrzezeniem pkt 4,

b) w przypadku innej niz 1 liczby poreczycieli — dochdd taczny brutto co najmniej 5.600,00
zt brutto, z tym, ze dochdd brutto przypadajacy na jednego poreczyciela nie moze by¢
nizszy niz 2 800,00 zt brutto, po odliczeniu miesiecznej sptaty zadtuzenia wynikajacej
z zaciggnietych zobowigzan finansowych, z zastrzezeniem pkt 4.

4) W przypadku, gdy poreczyciel dokonat poreczenia innemu podmiotowi, ktéremu przyznano
$rodki z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub podmiotowi
prowadzacemu dziatalnos¢ gospodarcza, producentowi rolnemu czy szkole lub
przedszkolu, ktoremu przyznano refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, a umowa nie zostata zakonczona,
od dochodu brutto odejmowana jest kwota 3 000,00 zt brutto za kazdg poreczong
umowe o Dofinansowanie lub za kazde stanowisko pracy objete Refundacja.

5) Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrddta i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, NIP jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc.

6) Poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba powyzej 70 roku zycia;

b) osoba, ktdra jest w trakcie realizacji umowy o przyznanie $rodkéw z funduszu Pracy
na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

c)osoba, ktorej wspotmatzonek nie wyrazit zgody na poreczenie (nie dotyczy sytuacii,
w ktorej pomiedzy matzonkami nie obowigzuje ustréj matzenskiej wspdlnosci
majgtkowej);

d) wspotmatzonek Wnioskodawcy, jezeli nie zostata ustanowiona rozdzielno$¢ majgtkowa
matzonkdéw.

3. Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

1) Wnioskodawca wystawia weksel in blanco z klauzulg "bez protestu”, natomiast poreczyciel
wekslowy porecza ww. weksel. Do weksla dotgczona zostaje deklaracja wekslowa oraz
os$wiadczenia matzonkéw (o ile nie istnieje matzenska rozdzielnosé majgtkowa).

2) Poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba spetniajgca warunki okreslone w § 4 ust. 2.
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4. Gwarancja bankowa - jest to jednostronne zobowigzanie banku — gwaranta, ze w przypadku
niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkdéw Umowy wyptaci Swiadczenie pieniezne
na rzecz Starosty/Urzedu. Kwota gwarantowanych przez bank srodkow bedzie wyzsza o 40%
od kwoty otrzymanej, a termin na ktory zostanie ustanowione ww. zabezpieczenie wynosi
minimum 36 miesiecy liczgc od dnia podpisania Umowy.

5. Zastaw na prawach lub rzeczach - Starosta okresla kwote jakg stanowi¢ musi wartos¢ zastawu
oszacowana przez rzeczoznawce oraz okres trwania zastawu. Strony zawierajg umowe
zastawnicza. Koszty zwigzane z wyceng przez rzeczoznawce, wpisu do sgdowego rejestru
zastawow oraz inne koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu ponosi Wnioskodawca.

6. Blokada srodkow na rachunku bankowym - dokumentem na podstawie, ktérego przyjmie sie
zabezpieczenie jest pismo banku (lub potwierdzona przez bank dyspozycja) o zablokowaniu
srodkow na rachunku wraz z petnomocnictwem do dysponowania rachunku przez Staroste
w przypadku niedotrzymania warunkow Umowy przez Wnioskodawce. Kwota
zablokowanych przez bank srodkéw bedzie wyzsza o 40% od kwoty otrzymanej, Termin
na ktory zostanie ustanowione ww. zabezpieczenie okresla Starosta.

7. Kwota poddaniu sie egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie wyzsza o 50 % od kwoty
otrzymanej Refundacji, a termin klauzuli wykonalnosci nie krétszy niz 36 miesiecy od dnia
podpisania umowy.

8. Koszty zwigzane z ww. zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.

9. W uzasadnionych sytuacjach, w stosunku do poreczycieli oraz poreczycieli wekslowych,
Starosta moze wyrazi¢ zgode na inne warunki niz okreslone w Regulaminie, jednakie
zapewniajgce wystarczajgce prawdopodobienstwo odzyskania przyznanych Srodkéw
w przypadku takiej koniecznosci.

10. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmationka Whnioskodawcy o wyrazeniu
zgody na zaciggniecie zobowigzania i wspdtmatzonka poreczyciela o zgodzie na poreczenie.

11. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 10, nie jest wymagane w przypadku udokumentowania
zniesienia wspdlnosci majatkowej matzenskiej, poprzez przediozenie kserokopii oraz
oryginatu do wglagdu umowy majatkowej, ustanawiajacej ustrdj rozdzielnosci majatkowej

formie aktu notarialnego, badz odpisu orzeczenia sgdu znoszgcego wspdinos¢ majatkowa.

§ 5 Refundacja

1.Refundacja jest wyptacana przez Staroste zgodnie z zawartg z Whnioskodawcg Umowa,

po przedfozeniu zestawienia, o ktérym mowa § 5 ust. 1 rozporzgdzenia zwanego dalej
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»Rozliczeniem” oraz po zatrudnieniu skierowanego bezrobotnego lub skierowanych
bezrobotnych oraz po spetnieniu innych warunkéw okreslonych w Umowie.

2.Rozliczenie powinno by¢ przygotowane wg wzoru obowigzujgcego w Urzedzie.

3.Wydatki wykazane w Rozliczeniu muszg by¢ potwierdzone przez dokumenty (faktury VAT,
rachunki, umowy sprzedazy, imienne potwierdzenia zapfaty oraz opfaty stosownego podatku
od czynnosci cywilnoprawnych, o ile jest to wymagane).

4.Starosta moze wymagac innych dokumentdéw i wyjasnien odnosnie dokumentacji przedstawianej
w Rozliczeniu.

5.W przypadku zakupu srodkow trwatych, wyposazenia lub srodkow transportu z rynku wtornego
nalezy dotgczy¢ oswiadczenie sprzedawcy o Zrodle pochodzenia przedmiotu sprzedazy (firma,
osoba, od ktérej zakupit, data imiejscowosé, w ktdérej zakupit dany przedmiot) oraz
oSwiadczenie Ze przy zakupie sprzedajgcy nie korzystat ze $rodkéw pomocy krajowej ani
wspaolnotowej Unii Europejskiej, ani nic mu nie wiadomo o tym aby w okresie ostatnich
siedmiu lat ww. przedmiot zostat zakupiony z wykorzystaniem takich zrodet.

6.Dopuszcza sie dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W takim przypadku Whnioskodawca
zohowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy kupna sprzedazy w oryginale oraz ttumaczenie
przysiegte tych dokumentow. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia przysiegtego ponosi
Whioskodawca. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato
w oparciu o sredni kurs walut ogtoszony przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzier dokonania transakgji.

7.Umowa sprzedazy powinna zawierac nastepujgce dane:

1) data i miejsce zawarcia umowy sprzedazy,

2) strony umowy sprzedazy, w tym imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, numer i seria dowodu
osobistego kazdej ze stron,

3) przedmiot zakupu (cena jednostkowa, ilos¢ sztuk, wartosc zakupu),

4) sposob zaptfaty wraz z terminem zapfaty.

8.W przypadku dokonania zakupéw w formie bezgotéwkowej tj. przelewem, karta ptatniczg lub
kartg kredytowa Whnioskodawca jest zobowigzany wraz z dokumentami o ktérych mowa w § 5
ust. 3i 4, przedstawi¢ dowdd zaptaty.

9.Whnioskodawca zobowigzany jest do opfacenia w formie przelewu zobowigzan wynikajgcych
z wystawionych faktur, rachunkéw lub podpisanych umdw sprzedazy, opiewajacych na kwote
od 10.000,00 zt brutto wigcznie. Przelew naleiy wykonac z rachunku bankowego firmowego

lub takiego, ktorego Wnioskodaweca jest wiascicielem lub wspdtwiascicielem.
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10.Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego,
zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw lub ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania
na konto bankowe Urzedu Pracy.

11.W sytuacji, gdy nie jest mozliwe ustalenie ile zwrdconego podatku dotyczy wydatkow
podlegajacych Refundacji, a ile ze srodkdéw Whnioskodawcy, zwrot rownowartosci odzyskanego
podatku jest ustalany proporcjonalnie.

12.W przypadku watpliwosci co do prawdziwosci ztozonego oswiadczenia lub wyjasnien w sprawie
zwrotu podatku od towardw i ustug od wydatkéw objetych Refundacjg, Starosta ma prawo
zwrocic sie do urzedu skarbowego o przeprowadzenie kontroli.

13.Wnioskodawca uprawniony do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub do zwrotu podatku naliczconego, moze nie skorzysta¢ z posiadanego
uprawnienia. W takim przypadku skfada stosowne oswiadczenie.

14.W przypadku, gdy na dzierr sktadania rozliczenia, Wnioskodawca nie ma prawa do odliczenia
podatku, a prawo to uzyska w pdiniejszym terminie (tj. rdwniez po zakoriczeniu umowy),
powinien o tym poinformowac Staroste i dokonad¢ zwrotu rownowartoéci odzyskanego
podatku od zakupionych w ramach dofinansowania towardéw i ustug.

15. Starosta zastrzega sobie prawo nieskierowania bezrobotnego do Wnioskodawcy:

1)u ktdérego bezrobotny ten byt zatrudniony, wykonywat inng prace zarobkowa
lub odbywat staz w okresie 12 miesiecy przed dniem zfozenia wniosku o refundacje,

2)bedacego wspdtmatzonkiem Wnioskodawcy,

3)u ktérego bezrobotny zostat zatrudniony w ramach skierowania na wyposaione lub
doposazone stanowisko przyznane w latach ubiegtych.

16.Do Whnioskodawcy moze zosta¢ skierowana osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie i
posiadajgca przygotowany wraz z doradca klienta Indywidualny Plan Dziatania lub Opiekun.

17.W przypadku utworzenia stanowisk pracy o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia do
Whnioskodawcy moie zosta¢ skierowana osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie
posiadajgca przygotowany wraz z doradcg klienta Indywidualny Plan Dziatania lub Opiekun lub

Absolwent.

§ 6 Postanowienia koncowe.

1. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze podja¢ decyzje o odstepstwie od Regulaminu
przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w Ustawie oraz aktach

wykonawczych.
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2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1)

5)
zm.),

6)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz. U z 2020 r., poz. 1409 ze zm.),

Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. z 2017r., poz. 1038),

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis ( Dz. Urz. UE 24.12.2013 L 352/1),

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9),

Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2019r. z poz. 1292 ze

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2296 ze zm.),

7)
8)

9)

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020r. poz. 1740 ze zm.),
Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz.

1575 ze zm.),

Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej z dnia 30 kwietnia

2004r. ( Dz.U. z 2020r., poz. 708 ze zm.).
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Powiatowego Urzedu Pracy w Mikolowie w sprawie przyznawania
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy

KARTA OCENY WNIOSKU O REFUNDACIE KOSZTOW

WYPOSAZENIA LUB DOPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

Identyfikacja Wnioskodawcy

Numer wniosku

Data zlozenia
wniosku

Whnioskowane stanowisko

Whnioskowana kwota

Mozliwos¢ realizacji oferty
pracy - skierowania 0s6b
bezrobotnych o okreslonych
wymaganiach

1. Wysokie prawdopodobienistwo
zrealizowania oferty

2. Moga wystapic¢ problemy przy
realizacji oferty

3. Duze prawdopodobienstwo
niezrealizowania oferty

4. Brak mozliwosci realizacji oferty

Uwagi odnosnie mozliwosci realizacji oferty (dotyczy pkt 2 i 3)

podpis posrednika pracy

Lp. | Kryterium Punktacja Przyznane
punkty
1 Okres prowadzenia Powyzej 5 lat 3
dziatalnosci gospodarczej Od roku do 5 lat 5
przez Wnioskodawcg Od 6 miesigcy do 1 roku 1
2 Dotychczasowa wspdtpraca | Podmiot wspolpracowal z Urzedem, wywigzywal 2
z Urzedem si¢ z zobowigzan i umow (np. przedkladanie
dokumentow w terminach, brak przedluzanych na
wniosek pracodawcy termindéw rekrutacji na
stanowiska subsydiowane itp.)
Podmiot nie wspolpracowat dotychczas z Urzedem | 1
Podmiot nie wywiazywat sie¢ z obowigzkow lub 0
realizacja umow byia utrudniona (np. przekladanie
dokumentéw z przekroczeniem terminu) lub
przedtuzana byla rekrutacja na stanowiska
subsydiowane
A Wskaznik zatrudnienia Wozrost zatrudnienia 3
u Wnioskodawcy w Brak zmian w poziomie zatrudnienia (nie dotyczy | 2
ostatnich 6 miesigcach Whnioskodawcy nie zatrudniajacego pracownikow)
Brak pracownikow 1
Spadek zatrudnienia 0
4 Adekwatnos¢ zakupow do Zakupy sg adekwatne i celowe dla tworzonego 2
stanowiska pracy- ocena stanowiska pracy
racjonalnosci zakupow oraz | Zakupy lub ich cze¢s¢ budza watpliwosci lub 1
celowoscei wydatkow wymagaja dodatkowych wyjasnien
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5 | Wysokos¢ deklarowanego Powyzej minimalnego wynagrodzenia 1
wynagrodzenia dla Minimalne wynagrodzenie 0
pracownika

6 | Aktualne uzupetnienia Brak aktualnych uzupehien/ brak aktualnie 1
zatrudnienia na realizowanej umowy
subsydiowanych Ma miejsce uzupelnianie stanowiska 0
stanowiskach pracy subsydiowanego

7 Wybrana forma Gwarancja bankowa lub blokada srodkdéw 2
zabezpieczenia umowy zgromadzonych na rachunku bankowym

Porgczenie lub weksel z porgczeniem wekslowym | 1
Akt notarialny lub zastaw na prawach lub rzeczach | 0

Suma punktow

Rekomendacja pozytywna / negatywna

podpis pracownika referatu instrumentow

1 rozwoju zawodowego

Oswiadczam, ze:

— nie zachodzi zadna z okolicznosci okreslonych w art. 24 § 112 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pozn. zm.) , ktore skutkuja
wyvlaczeniem mnie z udziatlu w procesie oceny wniosku,

— nie zachodzg zadne okolicznosci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie, ktéry zlozyl wniosek

bedacy przedmiotem oceny,

— nie bralem osobistego udziatlu wykraczajacego poza obowiazki stuzbowe w przygotowaniu wniosku

bedacego przedmiotem oceny.

...................................................

podpis posrednika pracy

podpis pracownika referatu instrumentéw

i rozwoju zawodowego
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