Zarzgdzenie nr 34/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie
zdnia 17.07.2017 r.

wprowadzajace Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

Na podstawie art.46 ust.l pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U.2017 poz. 1065 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2017r., poz. 1380);

Zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie w sprawie przyznawania
bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, stanowigce zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 5/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowigzujgcg od 17.07.2017 r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 34/2017

REGULAMIN POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MIKOLOWIE

w sprawie przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

§1. Postanowienia ogoine.

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1

Staroscie — oznacza to Staroste Mikotowskiego z upowaznienia, ktorego dziata Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie lub inna upowazniona osoba;

Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mikotowie;

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy ( tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.);

Rozporzgdzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji

kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na

podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz. 1380);

Umowie — oznacza to umowe w sprawie przyznania srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej zawartg pomiedzy Starostg a Wnioskodawcg;

Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej

»Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach

i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.U. 2017 poz. 1383);

Komisji — oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskow w sprawie przyznania

srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumiec:

a)osobe bezrobotng — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art.2 ust. 1 pkt.2 ustawy
zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy;

b)absolwenta CIS — oznacza to osobe, ktdra przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy
uczestniczyta w zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie
potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosci nabyte w ramach reintegracji

zawodowej i spotecznej, osoba ta jest absolwentem centrum integracji spotecznej

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
17.07.2017r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 34/2017

przez okres 6 miesiecy od dnia zakoriczenia zaje¢ w centrum integracji spotecznej
(art. 2 pkt1la ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym Dz. U.
z 2016r., poz. 1828 ze zm.);
c) absolwenta KIS — oznacza to osobe, ktora uczestniczyta w klubie integracji spotecznej
przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 18 ust. 5a ustawy o zatrudnieniu socjalnym (zakoriczenie uczestnictwa w klubie
integracji spotecznej moze zostaé potwierdzone zaswiadczeniem wydanym przez
podmiot prowadzacy klub integracji spotecznej, nie péiniej jednak niz 2 miesigce od
daty zakonczenia zaje¢ w klubie integracji spotecznej. Zaswiadczenie wydawane jest
na wniosek osoby, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej izachowuje
waznoéé¢ w terminie 4 miesiecy od daty wystawienia.), oraz zrealizowata
postanowienia kontraktu socjalnego; (art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r.
o zatrudnieniu socjalnym Dz. U. z 2016r., poz. 1828);
d)Opiekuna - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajacego w zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;j,
z wytaczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajagcego sSwiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepisow
o $éwiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekunow;
9. Beneficjencie — oznacza to Wnioskodawce, ktéremu zostato przyznane przez Staroste
dofinansowanie;
10. Dofinansowaniu — oznacza to $rodki z Funduszu Pracy lub inne srodki publiczne
przyznawane przez Staroste na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy
11. Wniosku — oznacza wniosek o przyznanie $rodkéw z Funduszu Pracy na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej; w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;
12. Regulaminie — oznacza to ,Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mikotowie

w sprawie przyznawania $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j”.

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
17.07.2017r.



Zatacznik do zarzgdzenia nr 34/2017

§ 2 Whiosek

1. Starosta rozpatruje wnioski kierujagc sie obowigzujgcymi przepisami oraz majgc
na uwadze racjonalne wydatkowanie srodkéw Funduszu Pracy.

2. Whnioskodawca zamierzajacy podjaé¢ dziatalnos¢ gospodarczg, moze zfozy¢é do Starosty
wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wniosek zawierajacy dane iinformacje zgodne
z § 6 ust. 2 Rozporzadzenia.

3. Whnioskodawca, za wyjgtkiem Opiekuna, powinien posiadac ustalony profil pomocy oraz
przygotowany wraz zdoradcg klienta Indywidualny Plan Dziatania, ktéry powinien
zawierac dziatanie przewidujgce ztozenie wniosku.

4. Do wniosku Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS dotaczajg oswiadczenia,
o ktérych mowa w § 6 ust. 3 Rozporzadzenia.

5. Do wniosku opiekun dotacza oswiadczenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 pkt 1 i pkt 3-6
Rozporzadzenia.

6. Do wniosku nalezy takze dotaczyc:

1) Zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktdrym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej ( Dz.U. z 2016r. poz. 1808 ze zm.),

2) Informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej.

7. Druk wniosku przygotowany przez Urzad moina pobrac¢ ze strony internetowe;j:
mikolow.praca.gov.pl lub osobiscie w Urzedzie.

8. Zatgcznikiem do wniosku jest biznesplan dziatalnosci gospodarczej wg wzoru
przygotowanego przez Urzad.

9. Whnioskodawca moze do wniosku dotaczy¢ inne zatgczniki, niezbedne do rozpatrzenia
(indywidualne w kazdej sprawie) tj. m.in.: kserokopie (z oryginatem do wgladu)
dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikacje Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci;
ewentualne wymagane zezwolenia lub koncesje konieczne do prowadzenia danej

dziatalnosci; akt wtasnosci lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnos¢; zgode

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkdw na podjecie dziatalnesci gospodarczej z dnia
17.07.2017r.



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 34/2017

wiasciciela na dzierzawe lub najem lokalu, ewentualnie umowe przedwstepna najmu lub
dzierzawy.
10. Ztozenie wniosku nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzku stawiania sie w Urzedzie
w terminach ustalonych z doradca klienta.
11. Wnioski sg opiniowane przez Komisje wedtug kolejnosci zgtoszen wynikajacej z rejestru
wptywu wnioskow.
12. Wniosek, po wstepnej weryfikacji formalnej, zostaje przekazany pod obrady Komisji.
13.Prace Komisji s3 oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania podmiotow
wnioskujagcych o przyznanie $rodkéw, bezstronnosci  postepowania  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzacych
w sktad Komisji.
1)Komisja dokonujac oceny Wniosku - przyznaje punkty w kazdym z ponizszych
kryteriow:
a) Realnosc koncepcji przedsiewzigcia:
e jasnos¢ i kompletnosé opisu planowanego przedsigwzigcia,
« uzasadnienie osoby bezrobotnej/motywacje,
e mozliwo$¢ realizacji przedsiewziecia na podstawie analizy SWOT.
b) Realnos¢ planu marketingowego:
e analiza rynku,
» analiza potencjalnych klientow,
e znajomos¢ gtownych dostawcow,
« analiza polityki cenowej,
e analiza promocji.
c) Ocena zasobow osobowych klienta:
e spojnosé wyksztatcenia osoby bezrobotnej z planowanym przedsigwzigciem,
e spojnosé doswiadczenia zawodowego z planowanym przedsigwzigciem,
« przydatnos¢ dodatkowych kwalifikacji do planowanego przedsigwzigcia,
e przydatnosé inny doswiadczen dla planowanego przedsigwzigcia.
d) Zasadnosc¢ wsparcia:
« uznanie potrzeby poniesienia wydatkéw na podjecie dziatalnosci,

e spdjnosc i odpowiedniosé planu inwestycyjnego, wktad wiasny/wsparcie,

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
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Zatgcznik do zarzgdzenia nr 34/2017

e analiza wptywu sezonowosci.

e) Ocena finansowa przedsiewziecia:

14.

15,

16.

17

e realno$¢ planowanego przychodu,

e realnos¢ planowanych kosztow,

e poprawnosc rachunku zyskow i strat.
Komisja zastrzega sobie prawo do korzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskow
z opinii zewnetrznych ekspertow oraz do przeprowadzania rozmowy kwalifikacyjnej
z Wnioskodawcami.
Starosta moze dokona¢ wstepnej kontroli w miejscu, w ktorym planowane jest
prowadzanie dziatalnosci gospodarczej przed przyznaniem dofinansowania.
Starosta przyznajac Wnioskodawcy dofinansowanie uwzglednia ustalony profil pomocy,

aktualng sytuacje na rynku pracy oraz opinie wystawiong przez Komisje.

.Ztozony Wniosek wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

§ 2 Umowa
Podstawg dofinansowania jest Umowa zawarta na pismie pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostaje zawarta w terminie wyznaczonym przez Staroste.
W przypadku nie stawienia sie Wnioskodawcy w terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
Starosta zastrzega sobie prawo do niezawarcia umowy i nieprzyznania dofinansowania.
Zatacznikami do umowy s3 dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie zwrotu
dofinansowania, zgodne z zapisami § 4 Regulaminu.
Beneficjent zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie
okreslonym w Umowie.
Starosta ma prawo sprawdzenia i zgdania udokumentowania w kazdym czasie informacji
podanych przez Beneficjenta oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanego

dofinansowania.

§ 3 Dofinansowanie
1. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia

Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalncsci gospodarczej z dnia
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i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352z 24.12.2013, str. 1) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
2. Dofinansowanie mozna przeznaczy¢ na pokrycie wydatkéow uznanych za niezbgdne
dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w szczegélnosci na zakup:
1)srodkow trwatych,
2)urzadzen,
3)maszyn,
4)materiatow,
5)towarodw,
6)ustug i materiatéw reklamowych,
7)pozyskanie lokalu,
8)koszty prac remontowych,
9)zakup kasy fiskalnej z zastrzezeniem, iz Beneficjent nie bgdzie si¢ ubiegat sig
w Urzedzie Skarbowym o zwrot kosztow zakupu kasy,
10)kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem
dziatalnosci gospodarczej,
11)zakup $rodkéw transportu; zakupiony pojazd bedzie wytaczng wtasnoscia
Beneficjenta, ponadto pracownik Urzedu ma prawo wymagac przedstawienia
przez Wnioskodawce aktualnych uprawnien do jego prowadzenia.
3. Przyznanego dofinansowania nie mozna przeznaczyc na:
1) podjecie dziatalnosci gospodarczej jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
prawa handlowego,
2) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach,
3) pokrycie kaucji,
4) optaty leasingowe, raty kredytow lub pozyczek, optaty franczyzowe,
5) optaty administracyjne, skarbowe, bankowe,
6)optaty zwigzane z uzyskaniem pozwolen, licencji (za  wyjatkiem
oprogramowania komputerowego) i koncesji,
7) wynagrodzenia pracownikow,
8) pokrycie kosztow transportu lub przesytki zakupionych rzeczy,

9) sktadki na ubezpieczenie spoteczne,

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
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10)biezace koszty zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej ( np. czynsz
za najem lokalu, optaty za energie elektryczna, gaz itp.),
11)nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towarow
przyznawanej podmiotom gospodarczym prowadzgcym dziatalnos¢ zarobkowa
w zakresie transportu drogowego towarow,
12)ubezpieczenie lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen,
13)wydatki zwigzane z eksploatacjg srodka transportu w tym zakup paliwa lub
czesci samochodowych,
14)szkolenia,
15)dziatalnos¢ gospodarcza prowadzong wytgcznie lub w przewazajacej czesci
poza granicami kraju,
16)zakup dokonany u cztonkéw rodziny:
a)wspotmationka,
b) rodzica/opiekuna prawnego/przysposabiajacego,
c)dziecka/przysposobionego.

4. W ramach poszczegolnych wnioskow Starosta moze wytaczy¢ z dofinansowania
proponowane przez Wnioskodawce wydatki, gdy w sposdb oczywisty i bezposredni
nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej. Ocena
zasadnosci wydatkow nalezy do kompetencji Starosty.

5. Starosta do wiasciwego rozliczenia nie uznaje zakupdw z rynku wtérnego ( przy czym
za rynek wtorny uwaza sie kupno jakiegos przedmiotu od osoby, ktora byta wczesniej
jego wiascicielem badZ posiadaczem) za wyjatkiem wydatkdw, ktére na etapie
sktadania wniosku zostaty przypisane do kategorii ,zakup rzeczy uzywanych”
i Starosta uwzglednit dany wydatek do dofinansowania. Uwzglednienie wydatku
z rynku wtérnego moze nastgpic takze po podpisaniu umowy, w drodze aneksu.

6. W przypadku zakupu srodkow trwatych, wyposazenia lub srodkdéw transportu z rynku
wtornego nalezy dotgczy¢ oswiadczenie sprzedawcy o zirddle pochodzenia
przedmiotu sprzedazy (firma, osoba, od ktérej Beneficjent dokonat zakupu, data
i miejscowosé, w ktorej zakupiono dany przedmiot) oraz oswiadczenie ze przy
zakupie sprzedajgcy nie korzystat ze srodkdw pomocy krajowej ani wspdlnotowej Unii
Europejskiej, ani nic mu nie wiadomo o tym, aby w okresie ostatnich siedmiu lat

ww. przedmiot zostat zakupiony z wykorzystaniem takich Zrddet.

Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
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7. Dopuszcza sie dokonywanie zakupoéw poza granicami Polski. W takim przypadku
Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy sprzedazy w oryginale
oraz ttumaczenie przysiegte tych dokumentdw. Koszty zwigzane z ustuga ttumaczenia
przysiegtego ponosi Beneficjent. Przeliczenie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN
bedzie nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia sprzedazy, ogtoszony przez
Narodowy Bank Polski.

8. Umowa sprzedazy powinna zawierac nastepujace dane:

1) data i miejsce zawarcia umowy sprzedazy,

2) strony umowy sprzedazy, w tym imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, nr iseria
dowodu osobistego kaidej ze stron; w przypadku podmiotu innego niz osoba
fizyczna, dane identyfikacyjne — m. in. firma, NIP, REGON, adres siedziby,

3) przedmiot zakupu ( cena jednostkowa, ilos¢ sztuk, wartosc zakupu),

4) sposéb zaptaty wraz z terminem zaptaty.

9. Do rozliczenia dofinansowania Beneficjent dotgcza dowody potwierdzajace w sposob
wiarygodny poniesienie poszczegdlnych wydatkow:

1) faktury VAT,

2) rachunki uproszczone,

3)umowy sprzedazy wraz z naleing opfatg skarbowa w mysl przepiséw ustawy z dnia
9 wrzesénia 2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (DZ.U. z 2017r.,
poz. 1150),

4)inne dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatkéw np. umowa zlecenie wraz
z rachunkiem.

10. W przypadku zamodwienia wykonania okreslonych czynnosci w ramach umowy
o dzieto lub umowy zlecenia Beneficjent zobowigzany jest do dofgczenia do umowy
rachunku potwierdzajacego wykonanie dzieta/zlecenia i zaptaty wynagrodzenia.

11. W przypadku dokonania zakupéw w formie bezgotowkowej tj. przelewem, karta
ptatnicza itp. Beneficjent jest zobowigzany wraz z dokumentem o ktérym mowa
w ust. 9 przedstawi¢ dowdd zaptaty. Ptatnosci w ramach dofinansowania powinny

by¢ dokonywane przez Beneficjenta.
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12. Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwroconego,
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw lub ustug, podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania na konto bankowe Urzedu.

13. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe ustalenie ile zwrdconego podatku dotyczy wydatkow
poniesionych z dofinansowania, a ile ze $rodkéw Beneficjenta, zwrot rGwnowartosci
odzyskanego podatku jest ustalany proporcjonalnie.

14. W przypadku watpliwosci co do prawdziwosci ztozonego oswiadczenia lub wyjasnien
w sprawie zwrotu podatku od towardw i ustug od przyznanego dofinansowania,
Starosta ma prawo zwrdci¢ sie do wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego
o przeprowadzenie kontroli.

15. Beneficjent, uprawniony do obnizenia kwoty podatku naleinego o kwote podatku
naliczonego lub do zwrotu podatku naliczonego, moze nie skorzysta¢ z posiadanego
uprawnienia. W takim przypadku skfada stosowne oswiadczenie.

16. W przypadku, gdy na dzien skfadania rozliczenia, Beneficjent nie ma prawa do
odliczenia podatku, a prawo to uzyska w pdiniejszym terminie (tj. rowniez po
zakonczeniu umowy), powinien o tym poinformowac Staroste i dokona¢ zwrotu
rownowartosci odzyskanego podatku od zakupionych w ramach dofinansowania

towarow i ustug.

§ 4 Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych przez bezrobotnego srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wtasciwego wykorzystania
srodkdw Starosta uzaleznia ich udzielenie od przedstawienia przez Beneficjenta
odpowiedniego zabezpieczenia, ktdre jest do wyboru w nastepujacych formach:
poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na
prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego Ilub akt notarialny

o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji.
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2. Poreczenie
1) Poreczycielem moze byc:

a) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawca nie bgdgcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na dzieri podpisania Umowy na okres co
najmniej dwdch kolejnych lat; niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej
nie s3 ustanowione zajecia sgdowe i administracyjne i nie toczy si¢ w stosunku do
niej postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace
niesptaconych zobowigzan,

b)osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg w sposéb ciggly od co
najmniej 6 miesiecy, nieposiadajgca zalegtosci w optatach administracyjno-
skarbowych wynikajacych z prowadzonej dziatalnosci, wobec ktérej nie sg
ustanowione zajecia sagdowe lub administracyjne, egzekucyjne lub windykacyjne.

c) osoba fizyczna uzyskujgca staty dochdéd z tytutu nabycia prawa do emerytury

lub renty statej lub czasowej na okres co najmniej 2 lat, wobec ktorej nie s3
ustanowione zajecia sagdowe lub administracyjne, egzekucyjne lub windykacyjne.
2) Dokumenty poswiadczajgce dochody poreczyciela:

a)dla osob zatrudnionych na umowe o prace i dla emerytéw i rencistow:
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach wg wzoru udostepnionego przez Urzad,

b)dla oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: oswiadczenie o dochodach wg
wzoru udostepnionego przez Urzad za okres ostatnich 3 miesigcy oraz
oéwiadczenie o niezaleganiu z zaptata naleznosci ztytutu obowiazkowych

sktadek na ubezpieczenia spoteczne i podatku dochodowego.
3) Kryteria dochodowe:

a. w przypadku jednego poreczyciela — dochéd brutto co najmniej 2.500,00 zt brutto
po odliczeniu miesiecznej sptaty zadtuzenia wynikajacej z zaciggnigtych
zobowigzan finansowych, z zastrzezeniem pkt 4,

b.w przypadku innej niz 1 liczby poreczycieli — dochéd taczny brutto co najmniej
4.000,00 zt brutto, z tym, ze dochéd brutto przypadajacy na jednego poreczyciela
nie moze by¢ nizszy niz 2 000,00 zt brutto, po odliczeniu miesigcznej sptaty
zadtuzenia wynikajacej z zaciggnietych zobowiazan finansowych, z zastrzezeniem

pkt 4.
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4) W przypadku, gdy poreczyciel dokonat poreczenia innemu Beneficjentowi, ktéremu
przyznano dofinansowanie lub podmiotowi prowadzgcemu dziatalnosc¢
gospodarczg, producentowi rolnemu czy niepublicznej szkole lub niepublicznemu
przedszkolu, ktoremu przyznano refundacje kosztow  wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, a umowa nie
zostata zakonczona, od dochodu brutto odejmowana jest kwota 2 500,00 ztf brutto
za kazdg poreczong umowe o Dofinansowanie lub za kazde stanowisko pracy
objete refundacj3.

5) Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrodta
i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

6) Poreczycielem nie moze by¢:

a) osoba powyzej 70 roku zycia,

b) osoba, ktdra jest w trakcie realizacji umowy o przyznanie dofinansowania,

c) osoba, ktorej wspétmatzonek nie wyrazit zgody na poreczenie,

d)wspotmatzonek Beneficjenta, o ile nie zostata ustanowiona rozdzielnosc
majgtkowa matzonkow.

3. Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

1) Beneficjent wystawia weksel in blanco z klauzula "bez protestu”, natomiast
poreczyciel wekslowy porecza ww. weksel. Do weksla dotaczona zostaje
deklaracja wekslowa oraz oswiadczenia matzonkéw (o ile nie istnieje matzenska
rozdzielnosc¢ majgtkowa).

2) Poreczycielem wekslowym moze by¢ osoba spetniajgca warunki okreslone w ust 2.

4. Gwarancja bankowa — oznacza to jednostronne zobowigzanie banku — gwaranta,
ze w przypadku niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkéw Umowy wyptaci

Swiadczenie pieniezne na rzecz Urzedu. Wartos¢ gwarancji zostaje ustalona na

poziomie 130% przyznanego dofinansowania. Kwote zaokragla sie do petnych

ztotych. Gwarancja zostaje zawarta na okres 15 miesiecy.

11
Regulamin w sprawie przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z dnia
17.07.2017r.



Zatacznik do zarzadzenia nr 34/2017

5. Zastaw na prawach lub rzeczach - Starosta okresla kwote jakg stanowi¢ musi wartosc
zastawu oOszacowana przez rzeczoznawce oraz okres trwania zastawu. Strony
zawierajg umowe zastawniczg. Koszty zwigzane z wyceng przez rzeczoznawce, wpisu
do sgdowego rejestru zastawdw oraz inne koszty zwigzane z ustanowieniem zastawu
ponosi Beneficjent.

6. Blokada srodkéw na rachunku bankowym — oznacza pismo banku (lub potwierdzona
przez bank dyspozycja) o zablokowaniu s$rodkéw na rachunku bankowym wraz
z petnomocnictwem do dysponowania tego rachunku przez Staroste w przypadku
niedotrzymania warunkow Umowy przez Beneficjenta. Wysokos¢ kwoty, jaka musi
byé¢ zablokowana wynosi 130% otrzymanego dofinansowania, zaokraglonej
do petnych ztotych. Okres blokady okresla Starosta w Umowie.

7. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - termin klauzuli wykonalnosci
aktu okresla Starosta. Minimalna kwota mozliwej egzekucji wynosi 130%
otrzymanego dofinansowania, zaokraglonej do petnych ztotych. Wnioskodawca
sktada os$wiadczenie majatkowe wg wzoru udostepnionego przez Urzad,
zawierajacego nastepujgce dane:

a) zrédto dochodu,

b) w przypadku umowy o prace: czas, na jaki umowa zostata zawarta oraz informacja
dotyczaca likwidacji lub upadtosci pracodawcy,

¢) $rednia miesieczna kwota dochodu brutto z ostatnich 3 miesigcy,

d) informacje dot. posiadanych zobowigzan: wysokos¢, waluta, tytuf, miesigeczna
rata,

e) informacje dot. obcigzenia sgdowymi/administracyjnymi tytutami egzekucyjnymi,

f) informacje o stanie cywilnym/wspdlnosci majatkowe;j.

8. W uzasadnionych sytuacjach, w stosunku do poreczycieli oraz poreczycieli
wekslowych, Starosta moze wyrazi¢c zgode na inne warunki niz okreslone
w niniejszym paragrafie, jednakze zapewniajace wystarczajace prawdopodobieristwo
odzyskania przyznanych srodkow w przypadku takiej koniecznosci.

9. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem, o ktorych mowa w ust. 1, ponosi Beneficjent.

10. Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspotmationka Beneficjenta
o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania i wspdétmatzonka poreczyciela

0 zgodzie na poreczenie.
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11. Oéwiadczenie, o ktorym mowa w ust. 10, nie jest wymagane w przypadku

udokumentowania zniesienia wspdlnosci majgtkowej matzenskiej, poprzez
przedtozenie do wgladu umowy majgtkowej, ustanawiajgcej ustréj rozdzielnosci
majatkowej formie aktu notarialnego, badZ odpisu orzeczenia sadu znoszacego

wspadlnosé majatkows.

§ 5 Postanowienia koricowe.

1. Starosta w uzasadnionych przypadkach moze podja¢ decyzje o odstepstwie od

r A

Regulaminu przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz
aktach wykonawczych do ustawy i innych przepisach prawa powszechnie
obowiazujacego

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy ( tekst jedn. Dz. U. z 2017r., poz. 1065 ze zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca
2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz. 1380),

3) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE 24.12.2013 L 352/1),

4) Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1829 ze zm.),

5) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017r. poz. 459
ze zm.),

6) Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgepowania cywilnego (Dz.U.
z 2016r., poz. 1822 ze zm.);

7) Ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej z dnia 30
kwietnia 2004r. ( Dz.U. z 2016r., poz. 1808 ze zm.);

8) Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016r., poz.

1828).
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mgy Teresa Migufa
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